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FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

1 - APRESENTACAO

O presente manual tem por objetivo transmitir aos executores de projetos apoiados
pelo Fundo Estadual de Defesa dos Interesses Difusos — FID as orienta¢des para elaboragéo
de projetos, bem como informar a legislacao pertinente e normas de aplicacao de recursos.

Os projetos serao desenvolvidos por meio da celebracdo de ajustes (convénios ou
termos de parceria ou de fomento) entre a instituicao proponente e a Secretaria da Justica e
da Defesa da Cidadania, por intermédio do Fundo Estadual de Interesses Difusos, e
obedecerdo as normas estabelecidas no ambito da Administracdo Publica Estadual e as
Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado.

A seguir, sdo apresentadas as informagdes basicas sobre os documentos a serem
encaminhados, com o0s respectivos formularios, pelos responsaveis do projetos, para a
apreciacao do Conselho Gestor do FID.
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2 - O CONSELHO ESTADUAL GESTOR DO FUNDO DE INTERESSES
DIFUSOS -FID

E o0 6rgao responsavel por administrar a aplicagéo dos recursos financeiros listados
no capitulo “4”. Basicamente, a origem dos recursos decorre das respostas dadas aos casos
de violagdes dos direitos difusos. Os recursos do FID somente podem ser aplicados se 0s
projetos apresentados forem aprovados pelo 6rgéo colegiado que gere o Fundo, o qual possui,
segundo a Lei Estadual n® 6.536, de 13 de novembro de 1989, com as alteragées dadas pela
Lei n® 13.555, de 9 de junho de 2009, a seguinte composicao:

| - Secretério da Justica e da Defesa da Cidadania;

e || - Secretario do Meio Ambiente;

e |l - Secretério da Fazenda;

e |V - Secretario da Cultura;

e V - Secretario dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia;

e VI - Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Regional;

e VIl — Secretario de Desenvolvimento Social;

e VIl — Procurador-Geral do Estado

e |X —Trés Membros do Ministério Publico do Estado de S&o Paulo;

e X - Trés representantes de associagoes instituidas de acordo com o inciso V do artigo

5° da Lei federal n®. 7.347, de 24 de julho de 1985.
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3 - CONCEITO DE DIREITOS DIFUSOS

Direitos difusos sdo aqueles direitos que ndo pertencem a uma pessoa ou grupo
especificos, mas sim a toda a sociedade.

Em especial, os que visem a promogao e reparagdo de bens e direitos relacionados
ao meio ambiente; aos bens de valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico, ao
consumidor, ao contribuinte, as pessoas com deficiéncia, ao idoso, a saude publica, a
habitacao e urbanismo e a cidadania, bem como a qualquer outro interesse difuso ou coletivo
no territério do Estado.

Novos direitos difusos vém sendo reconhecidos de modo paulatino, especialmente
depois da vigéncia da Lei n®. 7.347, de 24 de julho de 1985 (*) (que é a lei que regula a acao
civil publica e da outras providéncias e suas alteracdes). Dentre esses novos direitos, citem-
se os exemplos dos direitos relativos as pessoas portadoras de deficiéncia, além dos
destinados a reparacao dos danos a ordem urbanistica, a honra e a dignidade de grupos

raciais, étnicos ou religiosos, ao patriménio publico e social.

(*) Art. 1° Regem-se pelas disposicbes desta Lei, sem prejuizo da agéo popular, as agbes de
responsabilidade por danos morais e patrimoniais causados:

| - ao meio-ambiente;

Il - ao consumidor;

Il — a bens e direitos de valor artistico, estético, histdrico, turistico e paisagistico;

IV - a qualquer outro interesse difuso ou coletivo.

V - por infracdo da ordem econémica;

VI - a ordem urbanistica.

VIl — & honra e a dignidade de grupos raciais, étnicos ou religiosos.

VIIl — ao patriménio publico e social. (Incluido pela Lei n® 13.004, de 2014)

4 - ORIGEM DOS RECURSOS

As receitas do FID, fixadas pelo artigo 3° da Lei Estadual n®. 6.536/89, sdo assim
constituidas:
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e | - as indenizacbGes decorrentes de condenagbes por danos causados aos bens
descritos no artigo 2° da Lei Estadual n® 6.536/89 e as multas pelo descumprimento
dessas condenacdes;

e |l - os rendimentos decorrentes de depdsitos bancéarios e aplicagdes financeiras,
observadas as disposicoes legais pertinentes;

e Il - as contribuicbes e doacdes de pessoas fisicas e juridicas, nacionais ou
estrangeiras;

¢ |V - o produto de incentivos fiscais instituidos a favor dos bens descritos no artigo 2°,
alterado pela Lei n® 13.555, de 9 de junho de 2009.

5- QUEM PODE RECEBER RECURSOS DO FID

Os recursos do FID podem apoiar projetos, cujo foco deve ser restrito ao territorio
do Estado de S&o Paulo, apresentados por Orgaos e entidades da Administragao Publica Direta
e Indireta, de ambito Federal, Estadual e Municipal, além das entidades referidas no Inciso | do
artigo 8° da Lei 13.555/2009 e das Organizagdes da Sociedade Civil que cumprirem os requisitos
da Lei 13.019 de 31/07/2014.

6 - PERFIL DAS PROPOSTAS

As propostas apresentadas ao FID devem ter por objetivo: preservar o meio
ambiente, os bens de valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico, o
consumidor, o contribuinte, as pessoas com deficiéncia, o idoso, a saude publica, a
ordem urbanistica, a cidadania ou qualquer outro interesse difuso ou coletivo, bem

como prevenir ou reconstituir e reparar os danos a eles causados.

7 - PRAZO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

O prazo deverd ser estabelecido em Edital de Chamamento Publico especifico do

Conselho Gestor do Fundo Estadual de Interesses Difusos.

8 - LIMITE DE VALOR PARA APOIO AOS PROJETOS

O limite de valor para apoio a projetos pelo FID sera definido no edital de
chamamento publico pelo Conselho Gestor do Fundo Estadual de Interesses Difusos.

10
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9 - PANORAMA ILUSTRATIVO

Dentre os varios projetos que podem ser apoiados pelo FID, descrevem-se alguns
exemplos:
e Implantacdo ou preservagdo de parques ambientais; recuperagdo, preservagao e
manejo de areas naturais degradadas ou alteradas e de areas de preservacgao
permanente; construcdo de obras de infraestrutura de acordo com a unidade de

conservagao.

e Conservacdo da agua, solo e das florestas: projetos que prevejam a conservagao,
restauracao, recuperagao e uso sustentavel desses recursos, bem como a conservagao e
recuperacao de nascentes e areas de preservacao permanente, além da recuperagao de

areas degradadas dentre outros;

e Acdes de manejo e gestdo de residuos soélidos: projetos que incentivem o
gerenciamento dos residuos sélidos em areas urbanas e rurais, contribuam para a
implantacao de politicas municipais ambientalmente corretas ou que promovam acgdes de
reducdo, reutilizagdo e reciclagem do lixo. Somente poderdao receber recursos 0s
municipios que tiverem seu Plano Municipal de Gestao Integrada de Residuos Sélidos,
conforme determina o art. 18 da Lei 12.305/10;

e Preservacdao por meio de restauragcdo, conservagdao, manutencao de bens
arquiteténicos (igrejas, casardes e outros), arqueolégicos, moéveis e integrados e da

salvaguarda de bens culturais de natureza material.

¢ Projetos educativos que envolvam atividades de cunho informativo e educativo, por
meio da elaboragdo de material informativo, cartilhas, realizagéo de eventos que versem
sobre a temética do consumidor, meio ambiente e outros interesses difusos e coletivos,

com vistas a conscientizagao da populagao sobre seus direitos e seus deveres.

12 OBSERVACAQ. Os projetos de meio ambiente apresentados ao FID devem ser
voltados exclusivamente para reconstituicdo, reparacdo, e prevencao de danos
ambientais e devem conter fundamentacdo embasando as medidas de restauragédo ou
recuperac¢ao ambiental As propostas devem ser avaliados e demonstrados tecnicamente,
no caso especifico, garantindo-se que sua implantacao promova, necessariamente,
a melhoria da qualidade ambiental. Devem ser previstos também, paralelamente,

outros mecanismos para aferir a viabilidade e o nivel técnico dos projetos, com o objetivo
11
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de garantir a eficacia de sua implantacdo, bem como para prever procedimentos
adequados de monitoramento de seu desenvolvimento, mediante indicadores pré-
definidos, e também projetos que incentivem a adocdo de mecanismos de
desenvolvimento limpo.

22 OBSERVACAQ. Toda intervencao visando & protecdo e preservacdo de bem ou
bens pertencentes ao patriménio cultural paulista somente sera apreciada se o projeto

for acompanhado de documento que comprove a situacdo de tombamento
administrativo ou judicial.

10 — CONTEUDO DO PROJETO

Os projetos precisam ser detalhados nas informacdes, de modo a permitir sua

avaliacao, e obrigatoriamente deverao:

e Definir de modo claro os objetivos pretendidos, métodos e técnicas a serem
empregadas e os resultados mensuraveis (quantitativos e qualitativos) que levardo ao
alcance desses objetivos.

e Descrever a realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo
entre essa realidade e as atividades/projetos/metas a serem atingidas.

e Especificar as atividades a serem desenvolvidas para a obtengé&o dos resultados e
elaborar orcamento detalhado, conforme as tabelas constantes do Formulario Carta
Consulta (Anexo ).

e Demonstrar a relevancia da questao, sua abrangéncia, justificativa para as acdes
propostas, beneficios decorrentes da execugao do projeto (a curto e em médio prazo),

bem como seus beneficiarios diretos e indiretos.

e Demonstrar que a instituicao reune condigdes técnicas (administrativas, de recursos
humanos e de infraestrutura) adequadas a execucgéao do projeto.

12
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¢ Definir os parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas.

¢ Indicar a estratégia a ser adotada para dar continuidade as agdes realizadas ao final
de sua execucao e para a difusdo de seus resultados a outros possiveis usuarios.

¢ Nas hip6teses de impacto ambiental, devera abordar todos os aspectos pertinentes.
¢ Respeitar as normas que assegurem acessibilidade.

e Observar os dispositivos legais pertinentes a cada matéria.

11 — CONTRAPARTIDA

As formas de contrapartida serdo disciplinados no respectivo Edital para
apresentagao de projetos.

A contrapartida deve constar expressamente em clausula do instrumento de
convénio ou termo de parceria/fomento.

A apresentacdo de contrapartida pode incluir tanto recursos da instituicédo
proponente como de outras fontes, e pode ser atendida com recursos financeiros e/ou bens e

servicos economicamente mensuraveis.

A defini¢cdo do valor monetario dos bens deve ter como referéncia seu valor de uso

para o desenvolvimento do projetos.

Cabe a instituicdo proponente a responsabilidade pela efetiva incorporacao dos
recursos de outras fontes apresentadas.

Poderdo ser oferecidos valores de contrapartida maiores do que os exigidos na
legislacao.

13



b FuNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

Observacoes:

Em se tratando de 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta e
indireta, de ambito federal, estadual ou municipal, a contrapartida financeira devera ser
depositada em conta corrente aberta especificamente para o convénio calculada sobre
o valor de cada uma das parcelas liberadas pelo FID, em consonancia com as medicoes
realizadas. Nao poderdo ser computados a titulo de contrapartida os valores auferidos no
mercado financeiro resultantes dos rendimentos financeiros do valor transferido pelo

concedente ou proponente.

Quando decorrer de bens economicamente mensuraveis ou de servigos (apenas

admitido para o 3° setor) também devem constar a forma de afericdo dos valores a que se

referem.
12 - DESPESAS REALIZADAS COM RECURSOS DO FID
As despesas que podem ser realizadas com, os recursos do FID encontram-se
abaixo:
Despesas correntes:
= Diarias - Codigo 3390.14 (exceto para érgaos publicos)
= Material de Consumo - Cédigo 3390.30
= Passagens e Despesas com Locomogao — Cédigo 3390.33 (exceto para 6rgaos
publicos)

= Servicos de Consultoria - Cédigo 3390.35
= Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica - Codigo 3390.36

= Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica - Cédigo 3390.39

Despesas de capital

= Equipamentos e Material Permanente — Codigo 4490.52 (*)
= Obras e Instalagcdes — Codigo 4490.51

14
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Observacoes (*) Caso a organizacdo da sociedade civil adquira equipamentos e
materiais permanentes com recursos provenientes da celebragéo da parceria, o bem sera
gravado com clausula de inalienabilidade, e ela devera formalizar promessa de

transferéncia da propriedade a administragdo publica, na hipétese de sua extingao.

Serd obrigatéria a estipulagcdo do destino a ser dado aos bens remanescentes da
parceria.

Paragrafo unico. Extinto o ajuste por realizagéo integral de seu objeto, os bens
adquiridos com recursos da parceria poderao ser doados a propria OSC, de acordo com
o interesse publico, mediante justificativa formal do Secretario de Justica, atendidas as

normas legais e regulamentares aplicaveis a espécie.

13 - DESPESAS QUE NAO PODEM SER REALIZADAS COM
RECURSOS DO FID

As despesas listadas abaixo nao podem ser efetuadas com os recursos do FID:
e Pagamento de despesas a titulo de elaboracdo do Projeto Basico/ Plano de Trabalho,

taxa de administragao, geréncia ou similar.

= Pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneragao ao pessoal ou qualquer espécie de remuneracao adicional ao pessoal com
vinculo empregaticio das entidades da Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal, assim como a todos os componentes do Conselho Gestor do FID.

e Pagamentos de diarias ou passagens a militares, servidores e empregados publicos
da ativa por intermédio de convénios ou termos de parceria, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres firmados com entidades de direito privado ou com 6rgaos e
entidades de direito publico, ressalvado, neste ultimo caso, os destinados aos quadros de

pessoal exclusivo do parceiro ou convenente, ou do interveniente.

¢ Modificar o objeto, exceto no caso de ampliacdo de metas, desde que seja previamente
aprovada a adequagéao do plano de trabalho pela administragao publica;

e Utilizar, ainda que em carater emergencial, recursos para finalidade diversa da
estabelecida no plano de trabalho;

15
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e Despesas com pessoal e obrigagcbes patronais, exceto as decorrentes de servigos
prestados por pessoas fisicas, de natureza eventual, na execug¢ao do projeto, € que nao
atendam as exigéncias do art. 46 da Lei 13.019/2014;

e Pagamentos a entidades civis que tenham em sua diretoria ou conselhos
representantes, diretos ou indiretos, de pessoas juridicas que exergcam atividades
econdmicas com fins lucrativos ou que tenham vinculos com entidades investigadas e
processadas na forma da Lei n®. 7.347/85., além de todas as vedagdes no incisos Vl e VII
da secao X da Lei 13.019/2014;

e Despesas com pessoas naturais que tenham sido condenadas por crimes: ¢ | - contra
a administragao publica ou o patrimnio publico; ¢ Il - eleitorais, para os quais a lei comine
pena privativa de liberdade; « Il - de lavagem ou ocultagéo de bens, direitos e valores.

e Pagamento de taxas bancérias, multas, juros ou correcdo monetaria, incluindo os

referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos.

e Transferir recursos para clubes, associagdes de servidores, partidos politicos ou
quaisquer entidades congéneres;

e Pagamento de pessoal contratado pela organizagdo da sociedade civil que nao
atendam as exigéncias do art. 46 ;

e Obras que caracterizem a ampliacdo de area construida ou a instalacdo de novas
estruturas fisicas da propria entidade ;

Tributos de natureza direta e personalissima que onerem as entidades;

Despesas com auditoria externa contratada pela organiza¢ao da sociedade civil

Pagamentos de dividendos ou recuperagao de capital investido.

Compras de agbes, debéntures ou outros valores mobiliarios.

e Despesas gerais de manutengdo das instituicbes proponentes ou executoras do projeto
(exceto para as OSCs no limite de 5% do valor do projeto, desde que aprovada no Plano de
Aplicagéo Detalhado).

16
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e Financiamento de divida.
e Aquisi¢cdo de bens méveis usados.
e Aquisicao de bens imdveis.

e Despesas com publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente
vinculadas ao objeto da parceria, ressalvada as de carater educativo, informativo ou de
orientacao social que nao contenham nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promogao pessoal de autoridades ou pessoas, servidores ou ndo, das instituicoes

participantes.

14 — ANALISES DAS PROPOSTAS

14.1 - Etapa de Habilitacao da Carta Consulta

As institui¢cdes interessadas deverdo encaminhar o formulario da carta consulta,
que serdo previamente selecionadas, baseando no atendimento ao escopo dos Interesses

Difusos ou Coletivos.

14.2 - Priorizacao dos Projetos

A prioridade sera dada pelo Conselho Gestor, preferencialmente aos projetos na

seguinte ordem:

e Inovagao — projetos que tragam inovagdes em cada area tematica;

e Universalidade — projetos que se destinam ao atendimento além do
municipio proponente independentemente do numero de habitantes;

e Transversalidade — projetos que buscam atender mais de uma area
teméatica;

e Singularidade - aquele que se destina ao atendimento uma das areas
tematicas e no municipio proponente independentemente do porte

populacional abrangido;

17
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14.3 - Etapa de Selecao de Plano de Trabalho Projeto Basico

Os aspectos técnicos e administrativos serao verificados previamente ao processo
de selecao de projetos, de forma a garantir aos Conselheiros do FID as condi¢cdes necessarias
para dar o parecer final sobre os projetos.

A analise de projetos obedece aos seguintes procedimentos:

19) Instrugdo do projeto: realizada no ambito da Secretaria Executiva do Conselho Gestor do
FID, destina-se a verificar a documentacao requerida e a coeréncia entre objetivo, metodologia
e orgamento. Apds, o projeto sera distribuido entre os Conselheiros.

2°) Deliberagao do projeto: realizada pelos Conselheiros em reunido do Conselho Gestor do
FID, com subsidios fornecidos pelas analises e pelo voto do Conselheiro Relator, representa

a ultima instancia de decisé@o sobre o apoio financeiro ao projeto.

3°) Consultoria juridica: o projeto € submetido a Consultoria Juridica da Secretaria da Justica
e da Defesa da Cidadania, que aprecia a minuta do convénio ou do termo de

parceria/colaboragcao ou fomento, o plano de trabalho e toda a documentacao apresentada
(certiddes, atos constitutivos etc.).

15— CARTA CONSULTA

A partir da publicagdo do edital de convocagéo, as instituicbes interessadas
deverao encaminhar, no prazo e termos constantes do edital, o formulario da Carta Consulta
para Apresentagao de Projetos.

Os formularios podem ser obtidos no site da Secretaria da Justica e da Defesa da
Cidadania, indicado no respectivo Edital e deverdo ser apresentados em uma via original e com
todas as paginas rubricadas pelo responsavel legal, e serdao entregues em envelope lacrado,
na secgao de protocolo da Sede da Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania, com

enderego no Pateo do Colégio, n® 184, térreo, Centro, Sdo Paulo/SP, no horéario das 09:00 as
18:00 horas.

Observacao: Nao serao aceitas propostas encaminhadas via correio ou por qualquer
outro meio.

18
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INSTRUGCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DA CARTA
CONSULTA

O preenchimento da carta consulta ndo deve ocupar mais que 5 (cinco) folhas.

1.Carta Consulta n2.
Espaco reservado a Secretaria Executiva Conselho Gestor do FID, a quem cabe a
inclusdao do numero da carta consulta (SPdoc).

2. Interessado
Neste campo, deve-se informar a denominagéo do proponente.

3. Projeto
Informar o titulo do projeto apresentado.

4. Localidade
Informar o local (Municipio) onde sera executado o projeto, se houver incluindo o

georeferenciamento da mesma.

5. Denominacao
Informar a denominacao da instituicdo proponente. O proponente € necessariamente a
pessoa juridica que apresenta o projeto e cujo representante legal devera assinar os

formularios.

6. Caracterizacao
Assinalar a alternativa: ()rgéo Publico da Administracao Direta ou Indireta ou Instituicao
do 3° Setor (nesse caso informar o ano de fundacao do proponente).

7. Area do projeto
Neste campo, deve-se assinalar a(s) area(s) abrangida(s) pelo projeto (Meio Ambiente,
Consumidor, Estético, Artistico etc.).

8. Projetos da area do meio ambiente
Em caso de projeto da area do Meio Ambiente que vise a recuperacdo de area
degradada, deve-se assinalar neste campo a op¢ao que corresponda a real situagao:
1. Propriedade Publica
2. Reserva Particular do Patriménio Natural — RPPN
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3. Propriedade Particular

9. Projetos de Bens pertencentes ao patriménio histérico

10.

11.

12.

13.

Em caso de intervencao visando a protecao e preservacao de bem(s) pertencentes ao
patrimdnio cultural paulista, deve-se assinalar neste campo a opgao que corresponda a
real situacao se ja possui o tombamento administrativo ou judicial.

Duracao Total do projetos

Neste campo, deverao ser informados 0s meses previstos para o inicio da execug¢ao do
projeto e sua duragao.

Observacao: Na duracdo do projetos devem ser contempalados 0s prazos para 0s
periodos preparatérios, que antecedem a execucao projeto, os prazos legais para
licitacao e/ou chamamento publico visando a contratacdo das obras, bens e servicos e
posteriormente os recebimentos (provisorio e definitivo) e até a efetiva conclusao do

mesmo.

Objetivo do Projeto

Neste item, deve-se descrever o objetivo geral que se pretende alcangar com o
desenvolvimento do projeto. Deve-se especificar os avangos ou melhoramentos.
Observe-se que o objetivo pode ser encarado como a situagao resultante do projeto.
Procure usar o verbo no infinitivo (ex.: recuperar, restaurar, promover etc.).

Descricao

Descrever 0 bem lesado que se pretende recuperar, sua localizacdo e a forma de
reconstituicao dos danos, bem como a realidade que sera objeto da parceria, devendo
ser demonstrado o nexo entre essa realidade e as atividades/projetos/metas a serem
atingidas.

Metas / Produtos e Atividades

Relacione as metas do projeto. Considere como meta os produtos, bens e servigos que,
em sua somatoria, levardo ao alcance do objetivo, quantificando os resultados
esperados. Deverdo ser informados métodos e técnicas a serem empregadas
(quantitativos e qualitativos) que levardo ao alcance dos objetivos.

Sao exemplos de metas ou produtos a quantidade de metros quadrados de area
preservada, a quantidade de metros quadrados de area restaurada, a quantidade de
metros quadrados de éarea reflorestada, a quantidade de pessoas capacitadas nos
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cursos X e Y, a quantidade de pessoas participantes das oficinas A e Z, a edigcdo de um

livro etc.
14. Justificativa do projetos

Descreva de modo sucinto as razbes que levaram a proposicao do projeto,
evidenciando, principalmente, os beneficios a serem alcangados na regido, onde o
projeto sera realizado, bem como a coletividade que sera diretamente favorecida pelos
resultados do projeto, e ainda, aquelas que indiretamente possam ser alcangadas, em
especial quanto a adequagéao de interesse difuso.

15. Valor solicitado ao FID (em R$)
Neste campo, deve-se informar o valor solicitado ao FID. Discriminam-se cada uma das
despesas do projeto e indicam-se as quantidades, o custo unitario e o custo total.

16. Contrapartida (em R$)
Neste campo, deve-se informar o valor oferecido em contrapartida pela instituicao
proponente, a saber:

a) Recursos Financeiros — RF (Permitido apenas para orgéaos publicos)

Neste campo, deve-se discriminar cada uma das despesas a serem realizadas no
projeto com recursos de contrapartida, por meio da utilizacdo de Recursos
Financeiros — RF (recursos a serem depositados na conta bancéria especifica a
ser aberta por ocasidao da celebracdo do termo de parceria ou do convénio, a
serem utilizados em despesas que correrdo a custa da instituicdo proponente),
indicando-se as quantidades, o custo unitario e o custo total. Exemplos: despesas
com pagamentos de servigos de recuperagao da area degradada, aquisicao de
servigcos e materiais para a restauragédo, despesas com a impressao de cartilhas
etc.

b) Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis — BSEM (Permitido apenas para 3°
setor)

Campo proprio para a discriminagdo de cada uma das despesas a serem
realizadas no projeto e que ndo envolvem o depésito feito pelo FID na conta
bancaéria especifica a ser aberta por ocasidao da celebragao do ajuste. Indicam-se
a quantidade, o custo unitario e o custo total. Exemplos: as horas de trabalho do
pessoal da instituicdo, equipamentos, instalagdes colocadas a disposicédo para a
realizacao do projeto, material doado por outra instituicao etc.
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Resumo do orcamento
Este quadro constitui o resumo orcamentario do projeto.

Valor solicitado ao FiD
Campo destinado a apresentar os valores solicitados, com discriminacao das

despesas correntes e de capital.

Valor da contrapartida
Campo destinado a discriminacdo dos valores oferecidos em contrapartida

(Recursos Financeiros ou Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis).

Valor total do projetos

Soma dos dois itens anteriores.
Finalidade (apenas para Entidades do 32 Setor)

Apresente breve histérico da instituicdo, tempo de atuagdo na area do projeto, sua

atuacao local e nacional.
Descreva os objetivos sociais da entidade (objetivos voltados a promogao de atividades

e finalidades que se pretende atingir, que possam _posteriormente serem

comprovados legalmente em ato constitutivo).

19. Projetos ja realizados na area do presente pleito (apenas para Entidades do 32 Setor)

Liste as principais agbes ja desenvolvidas que se relacionem com a area do projeto

(experiéncias anteriores).

20. Dados para contato

21.

Todos os dados que auxiliem a Secretaria Executiva do Conselho Gestor do FID a

manter contato com o proponente, em especial de seu representante legal.

Outros participes
Identificacdo de outras instituicdes participantes: 6rgaos, entidades e empresas,

nacionais ou internacionais, envolvidas na realizacao do projeto.

Devem-se identificar neste quadro, quando pertinente, as instituicbes que participam do
projeto, informando a natureza da participacdo, como, por exemplo: disponibilizagéo de
equipe técnica para execugao ou consultoria, cessao de equipamentos ou instalagoes,

aporte de recursos e outros.
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FORMULARIO CARTA CONSULTA

Todos os campos da Carta-Consulta devem ser preenchidos pelo proponente, exceto o campo ao
lado, cujo preenchimento cabe a Secretaria Executiva do Conselho Gestor do FID. N&o serao
considerados outros documentos encaminhados.

Carta-consulta n®

Interessado
Projeto
Localidade
Identificacao da Instituicao Proponente
Denominagao
Orgdo Publico da Administragdo Direta e Indireta Ano da Fundacao
Caracterizacao
[ ] Entidades do 32Setor

A instituicao ja foi beneficiada com recursos do FID?

Sim Nao

Em caso afirmativo, qual o montante recebido?

R$

Meio Ambiente
Artistico
Estético
Histérico
Turistico
Paisagistico

Consurmidor

Area do
Projeto

JUoouoon

Contribuinte

Jooono

Deficiente

Idoso

Habitag&o e urbanismo
Salde Piblica
Cidadania

Qutra:

Em caso de projeto da area de meio ambiente
que vise a recuperacao de area degradada,
assinale a opgdo que corresponda a SITUACAO DA
AREA

I:] Propriedade Publica

I:] Reserva Particular do Patriménio Natural — RPPN

I:] Propriedade Particular

Tratando-se de projeto de bens pertencentes ao
Patrim6nio Histérico o mesmo possui TOMBAMENTO
Administrativo ou Judicial?

|:| SIM |:| NAO

Duracao total do projeto:

/20

a /20

Deve-se prever o inicio da execucdo dos projetos a partir do més da apresentacao, podendo estender-se até o
fim do mesmo exercico ou avangar para os exercicios seguintes.

Observagao:

A duragao do projeto devera contemplar os prazos legais para Licitagao e/ou Chamamento Publico visando a contratagdo das obras,
bens e servigos, bem como os recebimentos provisérios e definitivos.
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Objetivo do Projeto

Descricao

Metas / Produtos/Atividades
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Justificativa

Valor solicitado ao FID (R$)

Quantida- S = Valor Valor
Discriminacao

Item (ns) de (s) unitario total

Neste quadro devem-se informar as despesas a serem realizadas no projeto com recursos do FID, discriminando-se a despesa (por exemplo,
restauragéo de paredes de casardo tombado, nimero de mudas para reflorestamento, despesas com recuperagéo de area degradada, diarias de
palestrantes, cartilhas, passagens para palestrantes, méveis e equipamentos a serem adquiridos etc.), sua quantidade e o custo unitério e total de
cada uma delas.

Contrapartida (R$)

Quantida- Discriminagéo Valor Valor
de (s) unitario | total

Item (ns)

1. Recursos Financeiros — RF

2. Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis — BSEM (somente para 3° setor)

Neste quadro devem-se informar as despesas a serem realizadas no projeto com recursos da contrapartida, discriminando-se a despesa (por
exemplo, restauragdo de paredes de casarao tombado, nimero de mudas para reflorestamento, despesas com recuperagéo de area degradada,
diarias de palestrantes, cartilhas, passagens para palestrantes, méveis e equipamentos a serem adquiridos, horas de trabalho do pessoal da
instituicdo, equipamentos, méveis e instalagdes colocados a disposi¢éo para realizagdo do projeto etc.), sua quantidade e o custo unitario e total de
cada uma delas. Deve-se especificar se a contrapartida se refere a RF (Recursos Financeiros: recursos a serem depositados em conta bancaria
especifica a ser aberta quando da celebragdo do convénio, a serem utilizados em despesas que ocorrerdo as custas da instituigao proponente) ou a
BSEM (Bens e Senigos Economicamente Mensuraveis: despesas que ndo enwlvem o referido depdsito, como horas de trabalho do pessoal da
instituicdo, equipamentos, méweis e instalagdes colocados a disposi¢éo para realizar o projeto, material doado por outra instituicdo etc.).
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RESUMO DO ORCAMENTO R$

Despesas Correntes

Valor solicitado

a0 FID Despesas de Capital

Total 1

Recursos Financeiros (Orgaos Publicos)

Valor Oferecido

. |Bens e Servigos Economicamente Mensuraveis (32 Setor)
em Contrapartida

Total 2

Valor Total do Projeto (Total 1 + Total 2)

Finalidades (Conforme Ato Constitutivo) 32 Setor

Projetos ja realizados na area do presente pleito

Devem-se informar de forma suscinta os projetos ja realizados na area do presente pleito.

Dados para contato

Endereco para correspondéncia

CEP Municipio UF
II:Z [:I'ese ntante Funcéo

Telefone Fax E-mail

Coordenador Funcao

Telefone Fax E-mail

OUTROS PARTICIPES

Denominacao/Razéo Social: CNPJ: Esfera Administrativa

CEP:

Endereco:

Natureza da Participacao
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16 — PLANO DE TRABALHO E PROJETO BASICO

16.1 Caracteristicas gerais do projeto

e Titulo do projeto.

e Descricdo do bem lesado que se pretende recuperar, sua localizacao e a forma de
reconstituicdo dos danos, contendo os indicadores (quantitativos e qualitativos) e de
avaliagdo de resultado.

e Descrigcao dos eventos educativos, cientificos, do material informativo que se pretende
editar, contendo os indicadores (quantitativos e qualitativos) e de avaliacdo de resultado.

o No caso de eventos, devem ser indicados os temas, bem como as datas,
horarios e locais previstos para sua realizagédo, os custos envolvidos, o publico-alvo,
0 numero de participantes previsto, a programacao e os nomes dos palestrantes,
instrutores ou professores, sendo necessario, também, anexar os respectivos
curriculos.

o No caso de material informativo (cartilhas, guias, cartazes etc.), devem-se
discriminar para cada material, no que for cabivel: titulo, capa, miolo, formato, tipo de
papel, dobras, paginas, quantidade de exemplares, custo unitario e custo total. H4
necessidade de prévio envio de protétipo do material, em cuja contracapa deve
constar a logomarca da instituicao e também do FID.

OBseRVACAO. Nenhuma promogao de carater pessoal pode constar do material
informativo. No que tange ao material audiovisual, ha necessidade de discriminar o titulo,
o conteudo, a duracao, o publico- alvo, a quantidade produzida e os custos unitario e
total. Caso a informacgao seja por programetes de radio e televisdo, faz-se necessario
apresentar o plano de midia (publico-alvo, horarios de exibigdo, numero de inser¢des
diarias, semanais e mensais, temas e custos unitario e total).

e Orcamento planejado.

e Justificativa do projeto (em especial quanto a adequacéo de interesse difuso).

¢ |ndicacdo da origem dos recursos pleiteados.

e Efeitos positivos esperados, voltados especificamente para a consecugao dos

objetivos.

 Orgéos, entidades e empresas envolvidas na realizacdo do projeto.

e Comprovacéao da capacidade técnica para a execugao do projeto.
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16.2 — Instrugcdo para Encaminhamento da Documentacéao

Os proponentes cujos projetos forem selecionados, deverdo encaminhar a Secretaria
Executiva, no prazo estabelecido no Edital, os seguinte documentos:

Documentos de habilitagao juridica e de regularidade fiscal;

Projeto Basico;

Plano de Trabalho (conforme formulario anexo, contendo: Cronograma Fisico-
Financeiro,Cronograma de Execucao, Cronograma de Desembolso);

Planilha Orcamentaria;

Anexos de | a IX (conforme o proponente) constantes no Edital;

Observacoes: Em se tratando de intervengcées em areas ambientais, preservacao

de bens, e afins, obrigatorio o encaminhamento das autorizagées dos Orgdos
compententes.

16.2.1 Documentos de Habilitacao Juridica e de Regularidade Fiscal

Instituicoes do Terceiro Setor

| - copia do estatuto registrado e suas alteragbes, em
conformidade com as exigéncias previstas no art. 33 da Lei federal n°13.019, de 2014;

Il - comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ, emitido no sitio eletrénico oficial da Secretaria da Receita Federal
do Brasil, para demonstrar que a organizagao da sociedade civil existe ha, no minimo, dois

anos com cadastro ativo;

lll- comprovante(s) de experiéncia prévia na realizagao do
objeto da parceria ou de objeto de natureza semelhante de, no minimo, um ano de capacidade
técnica e operacional, consistente(s) em atestado(s) ou instrumento(s) de parceria(s)
firmada(s) com 6rgéo(s) ou entidade(s) da administragéo publica, organismos internacionais,
empresas ou outras organizagdes da sociedade civil;

IV - Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades —
CRCE para as entidades de que trata o Decreto n® 57.501, de 8 de novembro de 2011 (art.
42, § 3% item 1, do Decreto n® 61.981, de 2016);
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V - Comprovante de inscrigio no Cadastro de
Contribuintes Municipal;

VI - Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda
Estadual;

VIl - Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS-CRF);

VIII - Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa,
de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

IX - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

X - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da organizagao
da sociedade civil, conforme o estatuto, com enderego, telefone, enderego de correio
eletrdnico, niumero e 6rgao expedidor da carteira de identidade e numero de registro no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF de cada um deles;

XI - copia de documento que comprove que a organizagao da
sociedade civil funciona no endereco por ela declarado, como conta de consumo ou contrato
de locagéo;

XIl - declaragdo do representante legal da organizagédo da
sociedade civil com informacéao de que a OSC atende aos requisitos para celebragcédo do termo
de fomento e que a entidade e seus dirigentes nao incorrem em quaisquer das vedagdes
previstas no art. 39 da Lei n°13.019, de 2014, conforme modelo constante do Anexo II;

Xl - declaragdo do representante legal da organizagdo da
sociedade civil sobre a detencao de condigbes materiais por parte da OSC para a execugao
do termo de fomento ou sobre a previsdo de contratar tais recursos, conforme modelo
constante do Anexo VI,

XIV - ata de eleigdo do quadro dirigente atual;

Ve

Orqgaos da Administracao Municipal

Encaminhamento da documentacdo por meio de oficio em papel timbrado, datado e
assinado pelo dirigente ou responsavel legal, dirigido ao Presidente do Conselho Gestor
do FID;

| —termo de posse do Prefeito;

[l — cépia autenticada do R.G. e CPF do Prefeito;

[l — Os contidos no artigo 5° e 8° do Decreto Estadual 59.215/2013.
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Os documentos a que aludem o inciso VI, do artigo 5% e os incisos | a VI, do artigo 89,
poderao ser substituidos pelo Certificado de Regularidade do Municipio para Celebrar
Convénios - CRMC, instituido pelo Decreto n? 52.479, de 14 de dezembro de 2007

16.2.2 - Projeto Basico

Deve reunir os elementos que definem a obra, o servigo ou o complexo de obras e servigos
que fazem parte do empreendimento. O objetivo é definir com precisdo as caracteristicas
basicas do empreendimento e o desempenho almejado na obra ou servigo para que seja
possivel estimar o custo e prazo de execucdo. E uma fase caracterizada por estudos
preliminares, anteprojeto, estudos de viabilidade técnica e econémica, além da avaliagao do
impacto ambiental.

16.2.3 — Plano de Trabalho

1 - Dados cadastrais / Identificacdao da instituicao proponente

A instituicao proponente é a pessoa juridica que apresenta o projeto e responde
legalmente por ele. O proponente é necessariamente pessoa juridica cujo
representante legal deverd assinar os formulérios e rubricar todas as paginas
do projeto, do convénio ou termo de parceria/cooperacao ou fomento bem
como toda a documentagao que acompanhar o projeto, sendo responsavel pela
administracdo dos recursos, pelo comprometimento da contrapartida e pela
comunicacao oficial com o FID.

a) Entidades civis
Projetos que envolvam mais de uma entidade deverao ser acompanhados de ato
formal de cooperacao entre as instituicées, especificando responsabilidade,
direitos e deveres de cada uma.

b) Orgaos e entidades governamentais
Os projetos que envolvam mais de uma entidade deverdo ser acompanhados de
ato formal de cooperagéo entre as instituicbes, especificando responsabilidade,
direitos e deveres de cada uma.
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2 - Descricao do projeto

a.

b.

C.

Titulo do projeto
Apresentar o titulo do projeto utilizando, que seja representativo das principais

atividades que serao realizadas no projeto.

Periodo de execucéao
Indique o0s meses de inicio e término da execucao do projeto e os respectivos

anos, considerando 0s prazos para os procedimentos licitatorios, possiveis
atrasos, e, em caso de obra os recebimentos provisérios e definitivos, evitando

que 0s prazos apresentados no projeto sejam considerados inexequiveis.

Identificacdo do objeto

Neste item descreva, de forma clara, o que se pretende alcangcar com o
desenvolvimento do projeto, citando, inclusive, as atividades a serem
desenvolvidas, como, por exemplo, edicdo de material informativo, recuperagao

de nascente e outros.

OBservAcAo: A principal finalidade do FID, embora ndo seja a Unica, é a

recuperacao de bens lesados; procure por o foco de seu projeto nisso.

d. Justificativa da proposicao

Descreva, sucintamente, as razGes que levaram a proposicao do projeto,
evidenciando, principalmente, os beneficios a serem alcangados na regido onde o

projeto sera realizado.

Metas
Relacione as metas do projeto. Considere como metas os produtos, os bens e

servicos que, em sua somatéria, levardo ao alcance do objetivo, quantificando os

resultados esperados.

3 - Identificacao dos responsaveis pela coordenacao e execucao do projeto

O coordenador devera assinar o formulario no campo determinado e, assim como o

representante legal, devera rubricar todas as paginas do projeto e sera a pessoa de

contato com a Secretaria Executiva do Conselho Gestor do FID e vice-versa.
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4 -dentificacao de outras instituicoes participantes: 6rgaos, entidades e empresas,

5-

nacionais ou internacionais, envolvidas na realizacao do projetos.

Devem-se identificar neste quadro, quando pertinente, as instituigbes que participam do
projeto, informando a natureza da participa¢ao, como, por exemplo: disponibilizacao de
equipe técnica para execugao ou consultoria, cessao de equipamentos ou instalagoes,
aporte de recursos e outros.

Caracterizacao do proponente e comprovacao da capacidadetécnica ( Apenas

para o Terceiro Setor)

Siga os seguintes passos:

Apresente breve histérico da instituicdo, tempo de atuacdo na area do projeto, sua
atuacao local e estadual.

Descreva a estrutura organizacional ou, se possivel, apresente um organograma
mediante o qual se possa localizar a area responsavel pela coordenagao do projeto.
Liste as principais ac¢des ja desenvolvidas que se relacionem com a area do projeto

6 Plano de aplicacao

Este quadro refere-se ao desdobramento da dotagéo e a sua consequente utilizagdo em
diversas espécies de gastos, correspondentes, porém, aos elementos de despesa de
acordo com a legislagao vigente

Natureza da despesa

Refere-se ao elemento de despesa correspondente a aplicagéo dos recursos
repassados.

Cadigo

Registre o codigo referente a cada elemento de despesa.

Especificacdo

Registre o elemento de despesa correspondente a cada codigo (exemplo: material de
consumo, pessoal, obras e outros).

Total

Registre o valor em unidade, por elemento de despesa.

Concedente

Registre o valor do recurso financeiro a ser transferido pelo FID.

Proponente
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Indique o valor do recurso financeiro a ser aplicado pelo proponente.

Total geral
Indique o somatorio dos valores atribuidos aos elementos de despesa relacionados.

OBSERVACOES:
Quanto as despesas a serem realizadas no projeto, cabem as seguintes consideragoes:

a) Observar as despesas realizaveis ou ndo com verba do FID ( ja relatadas
anteriormente nos capitulos 12 e 13)

b) No grupo de despesas devem ser discriminadas aquelas necessarias a execugao
do projeto, consoante os cronogramas. Assim, por exemplo, um projeto para
divulgagcado de informagdes sobre os direitos do consumidor, patriménio histérico-
cultural ou outra area cujo objeto também seja apoiado pelo FID, devera conter as
despesas referentes a confecg¢ao de guias, cartilhas, realizagao de eventos educativos
etc.

c) Deve-se ressaltar ainda que o FID ndo costuma apoiar a realizagdo de despesas
com material de expediente (do grupo “Material de Consumo”) com seus recursos,
excetuando-se os absolutamente indispensaveis ao projeto e/ou a aquisigao de kits
(pasta, caneta, bloco de rascunho, cracha etc.) para utilizagdo em eventos e softwares,

0 que nao impede que sejam realizadas com recursos da contrapartida.

d) As despesas, nos casos em que a execugcao da parceria assim a exija, com
passagens/deslocamentos (aéreas, de Onibus etc.), hospedagem e alimentacao
devem ser detalhadas, discriminando-se a justificativa para sua ocorréncia, seu nexo
causal com o projeto, os trechos a serem percorridos, as pessoas que as utilizarao, e

os custos unitarios e totais. O mesmo se aplica, no que for pertinente, as diarias.

e) despesas com remuneracao de pessoas que venham a participar da execugao do
projeto, deve-se detalhar as referidas despesas, indicando-se, para cada profissional
empregado na execugao do projeto, o valor da hora técnica, o nimero de horas diarias,
mensais e totais, bem como o custo unitario e o total. Observe-se, ainda, tais
remuneragdes ja devem incluir : pagamentos de impostos, contribuigdes sociais, Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios

proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas.
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f) Em relacédo aos Custos Indiretos (permitidos as Entidades do terceiro Setor) :

= Os custos indiretos proporcionais podem incluir despesas de internet, transporte,
aluguel e telefone, bem como remuneragdes de servigos contabeis e de assessoria
juridica, desde que tenham por objeto a execugéao do plano de trabalho pactuado com
a administracdo publica sempre observando a razoabilidade e proporcionalidade dos

gastos.

» Quando os custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a organizacao
da sociedade civil deve apresentar a meméria de calculo do rateio da despesa,
vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma

mesma parcela dos custos indiretos.

7 - Especificacao da contrapartida

Neste quadro, deverao constar os recursos apresentados como contrapartida do projeto.

Recursos financeiros (Orgaos Governamentais)

Deve-se discriminar, na coluna referente a descri¢céo, a despesa a que se refere,
indicando 0 bem a ser utilizado ou o servigo a ser prestado na execugao do projeto,
colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario. O valor total desse
item correspondera ao valor, em espécie, a ser depositado em conta corrente pelo
parceiro ou convenente, de acordo com o cronograma de desembolso proposto.

Bens e servicos economicamente mensuraveis (Apenas para o 32 Setor)

Deve-se discriminar, na coluna referente a descri¢céo, a despesa a que se refere,
indicando 0 bem a ser utilizado ou o servi¢o a ser prestado na execugao do projeto,
colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario. O valor

total desse item correspondera ao valor correspondente aos bens ou servigcos

mensurados economicamente.
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Item

Neste campo, devem-se enumerar os itens a serem descritos (1, 2 eetc.).

Descricdao

Descreva o bem a ser utilizado ou o servigo a ser prestado na execugao do
projeto.

Valor

Neste campo, deve-se indicar o valor total atribuido a cada item.

OBSERVACAQ. A instituicdo proponente sera responsavel pela efetiva
incorporagdo dos recursos de outras fontes apresentadas.
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8 - Discriminacao e justificativa da aquisicao de equipamentos e materiais

permanentes

Este quadro deve apresentar todos os equipamentos e materiais permanentes a
serem adquiridos ou oferecidos em Contrapartida (seja por Recursos Financeiros,
seja por meio de Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis) para a
realizacao do projeto.

As instituicdes de Direito Privado somente poderdo adquirir bens apresentando
seus custos como Contrapartida em Recursos Financeiros (C1). A utilizagao de
bens ja existentes na instituicdo deve ser apresentada como Contrapartida em
Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis (C2).

Equipamento ou material permanente

Discrimine os equipamentos e materiais permanentes a serem adquiridos ou a
serem utilizados na execucdo do projeto (no caso de Bens e Servigos

Economicamente Mensuraveis oferecidos em contrapartida).

Recursos de contrapartida (C1)
Apresente o valor a ser desembolsado pela instituicdo na aquisicdo do
equipamento ou o valor referente aos Bens e Servicos Economicamente

Mensuraveis.

Recursos do FID
Apresente o valor solicitado ao FID para aquisicao do equipamento.

Valor total

Este campo equivale ao valor total do equipamento e deve ser obtido por pesquisa

de pregos.

Justificativa da aquisicao do bem

Justifique a necessidade da aquisigao.

Utilizacao do bem nas atividades
Relacione as atividades e os respectivos periodos de tempo durante os quais o

equipamento sera utilizado.
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Tempo de uso

Indique o tempo de uso do equipamento ou material permanente, que de
preferéncia devera ser “por tempo indeterminado”, pois o que se espera é que o

projeto ndo sofra interrupgao.

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia doconvénio

Esclareca qual vai ser a utilizacao do bem apés a vigéncia do convénio ou termo

de parceria.
9 - Detalhamento das Despesas de Execucao do Projeto
Neste quadro, devem ser indicadas todas as despesas a serem contempladas pelo projeto,
classificadas de acordo com os grupos de despesas ali indicados: Material de consumo,

Outros servigos prestados por terceiros — pessoa fisica, Outros servigos prestados por
terceiros — pessoa juridica, Equipamentos e material permanente, Obras e instalacées.

10 - Cronograma de Execucao
Este é um quadro que permite visualizar a implementacao do projeto e suas metas, etapas,
os respectivos indicadores fisicos — unidade e quantidade — e os prazos correspondentes a
cada uma dessas etapas.
Meta
Indique como meta os elementos que compdem o objeto.

Etapa ou fase

Indique como etapa ou fase cada uma das agdes em que se pode dividir a

execucao de uma meta.
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Especificacao das atividades

Relacione os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase.

Indicador fisico

Refere-se a qualificacdo e a quantificacéo fisica do produto de cada meta,
etapa ou fase.

Unidade

Indique a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada
meta, etapa ou fase.

Quantidade

Indique a quantidade prevista para cada unidade de medida.

Duracao

Refere-se ao prazo previsto para a implementacdo de cada meta, etapa ou
fase.

Inicio

Registre a data referente ao inicio de execucao da meta, etapa ou fase.

Término

Registre a data referente ao término da execugao da meta, etapa oufase.

11 - Cronograma de Desembolso

Este quadro se refere ao desdobramento da aplicagdo dos recursos financeiros em parcelas
mensais, de acordo com a previsao de execuc¢ao de metas do projeto, se for o caso.
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Meta
Indicar o numero de ordem sequencial da meta.
Concedente

Registrar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgdo ou entidade
responsavel pelo programa; neste caso, o FID.

Proponente
Registrar o valor mensal a ser desembolsado pelo proponente.
12 - Cronograma Fisico Financeiro

Este quadro se refere ao detalhamento da execucéo da obra e/ou projetos, evidenciando o
percentual e o valor de cada medigéo realizada.

13 Declaracao

Esta declaracdao deve ser assinada pelo representante legal da instituicdo.
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FORMULARIO PLANO DE TRABALHO

1. IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO PROPONENTE

Proponente: CNPJ:
Endereco:

CEP: Municipio: UF:
DDD: ( ) |Telefone: Fax:

E-mail: Site: Populacdao do municipio:

Regime juridico / Esfera administrativa:

1

Direito Publico

Direito Privado

]

Federal

[0

Estadual

]

Municipal

Represe
legal:

ntante

CPF:

RG / 6rgao
expedidor:

Cargo:

Funcao:

E-mail:

Enderec

o residencial:

Telefone:

CEP:

Municipio:

UF:

Data:

Assinatura:

2. DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do projeto:

Periodo de execucao

Inicio:

Término:

/20

/20

Identificacdo do objeto:

proposi

Justificativa da

cao:

Metas:

3. IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS PELA EXECUCAO DO PROJETO

Nome d

o Coordenador I:

CPF

DDD:

Telefone:

E-mail:

Assinatura:

Nome do Coordenador II:

CPF

DDD:

Telefone:

E-mail:

Assinatura:
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4. IDENTIFICAGAO DE OUTRAS INSTITUICOES PARTICIPANTES: ORGAOS, ENTIDADES E EMPRESAS, NACIONAIS OU INTERNACIONAIS,
ENVOLVIDAS NA REALIZACAO DO PROJETO.
CNPJ:
Instituicao |
Telefone:
Regime juridico / Esfera administrativa:
[] |pireito Pablico [] |pireito Privado
D Federal D Estadual D Municipal
Endereco: Municipio: UF:
E-mail: Natureza da participacao:
CNPJ:
Instituicao Il
Telefone:
Regime juridico / Esfera administrativa:
[ |pireito Pablico [] [pireito Privado
[ |Federa [ |estadual [ [Municipal
Endereco: Municipio: UF:
E-mail: Natureza da participacao:
CNPJ:
Instituicao Il
Telefone:
Regime juridico / Esfera administrativa:
[ [pireito Pablico [1 [oireito Privado
D Federal D Estadual D Municipal
Endereco: Municipio: UF:
E-mail: Natureza da participacao:
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5. CARACTERIZAGAO DO PROPONENTE E COMPROVAGAO DA CAPACIDADE TECNICA PARA A EXECUGAO DO PROJETO (RECURSOS ADMINISTRATIVOS,
HUMANOS E FINANCEIROS) - Prenchimento apenas pelo 32 Setor
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6. PLANO DE APLICAGAO (R$)

Natureza da Despesa

Codigo

Especificacao

Total

Concedente

Propronente

TOTAL GERAL

45




Fﬁb FuNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

DOS INTERESSES DIFUSOS.

7. ESPECIFICAGAO DA CONTRAPARTIDA R$

Recursos financeiros (C1)

Bens e servicos economicamente mensuraveis (C2)

Total (C1 + C2) 0,00

Detalhamento C1

Item Descricao Valor

TOTAL-1

Detalhamento C2

Item Descricao Valor

TOTAL-1

TOTAL GERAL - 1+2
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8. DISCRIMINACAO E JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

Observagao 1: quando se tratar de contrapartida, deve-se apontar entre parénteses, apds a discriminagdo do equipamento ou material permanente, se a despesa se refere a
Recursos Financeiros (RF) ou a Bens e Senigos Economicamente Mensuraweis (BSEM)

Observacao 2: acrescentar as especificagcdes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, caracteristicas do mobiliario etc.), quantidade e custo
unitario de cada um dos equipamentos e ou materiais permanentes. ;discriminar todos os equipamentos necessarios.

Equipamentos ou materiais permanentes

12 - Discriminagdo do Equipamento:

( )|Recursos Financeiros

Bens e Servigos
Mensuraveis

Recursos de contrapartida (C1):

Recursos do FAD:

Valor total:

Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizacao do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apés a
vigéncia do convénio:

2 - Discriminagdo do Equipamento:

( )|Recursos Financeiros

Bens e Servigos
Mensurdveis

Recursos de contrapartida (C1):

Recursos do FD:

Valor total:

Justificativa da aquisicao do bem:

Utilizacao do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apés a
vigéncia do convénio:

2 - Discriminagdo do Equipamento:

| ( )|Recursos Financeiros

Bens e Servigos
Mensuraveis

()

Recursos de contrapartida (C1):

Recursos do FAD:

Valor total:

Justificativa da aquisicao do bem:

Utilizacao do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apés a
vigéncia do convénio:

42 - Discriminagdo do Equipamento:

( )|Recursos Financeiros

Bens e Servigos
Mensurdveis

Recursos de contrapartida (C1): Recursos do AD: Valor total:
Justificativa da aquisicao do bem:
Utilizacao do bem nas atividades: Tempo de uso:
Proposta para utilizacdo do bem apés a
vigéncia do convénio:
Subtotal de Despesas de Capital - Equipamentos e Materiais Permanentes
Recursos de contrapartida (C1): Recursos do AD: Valor total:
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9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE EXECUGAO DO PROJETO

Etapa ou
Fase

Especificacdo das Despesas

Indicador fisico

Estimativa de custos (R$)

Unidade

Quantidade

Valor

Unitério Valor Total

ou
Beneficiarios.

Calculo de de
horas técnicas: n¢ horas/dia x
n¢ semanas x n® meses

Classificar como Bens e
Servigos Economicamente
Mensuraveis (BSEM) ou
Recursos Financeiros (RF)
nas desesas de
contrpartida

8.1 FID (despesas correntes + despesas de capital)

8.1.1 Despesas correntes

8.1.1.1 Materiais de consumo

1.

8.1.1.2 Diarias

8.1.1.3 P

e Desp coml

8.1.1.4 Servicos de Consultoria

1.

2.
3.
Indicador fisico Estimativa de custos (R$) GIEOOITECR COme BED o
Elapaou Calculo de " de. S;rvl(;osfc?n?:sl;:ﬂn;enle
. ? b ensuraveis ou
Meta Fase Especificacdo das Despesas ou hor:: ;::;;:.:::mmr::e/:u *|Recursos Financeiros (RF)
Val nas desesas de
Unidade | Quantidade alor Valor Total GO
Unitario
8.1.1.5 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica
1.
2.
3.
8.1.1.6 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Fisica
1.
2.
3.
8.1.1.7 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

1.

8.1.2 Despesas de capital

8.1.2.1 Obras e Instalagées

1.

8.1.2.2 Equipamentos e Materiais Permanentes

1.

2.
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Etapa ou

Especificacdo das Despesas

Indicador fisico

Estimativa de custos (R$)

ou

Unidade

Quantidade

Valor

Valor Total
Unitario

Beneficiarios.

Calculo de de
horas técnicas: n¢ horas/dia
n¢ semanas x n® meses

Classificar como Bens e
Servigos Economicamente
Mensuraveis (BSEM) ou
Recursos Financeiros (RF)
nas desesas de
contrpartida

x

8.2 - CONTRAPARTIDA (d

correntes + d

p de capital)

8.2.1 Despesas correntes

8.2.1.1 Pessoal

1.

8.2.1.2 Materiais de consumo

1.

2.

8.2.1.3 Diarias

8.2.1.4 P ed

8.2.1.5 Servicos de Consultoria

1.

2.

3.

8.2.1.6 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Fisica

1.

Etapa ou
Fase

Especificago das Despesas

Indicador fisico

Estimativa de custos (R$)

P

Unidade

Quantidade

Valor

Valor Total
Unitario | Valer Teta

ou

Beneficiarios.

Calculo de i de
horas técnicas: n horas/dia x
ne semanas x n® meses.

Classificar como Bens e
Servigos Economicamente
Mensuraveis (BSEM) ou
Recursos Financeiros (RF)
nas desesas de
contrpartida

8.2.1.7 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

8.2.1.8 Tributos e contribuigoes (encargos sociais, imposto de renda)

1.

2.

8.2.1.8 Tributos e contribuicoes (CPMF)

1.

8.2.2 Despesas de capital

8.2.2.1 Obras e Instalagées

8.2.2.2 Equipamentos e Materiais Permanentes

1.

2.
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10. CRONOGRAMA DE EXECUCAO ( META, ETAPA OU FASE)

Indicador Fisico Duracéo

Meta Etapa ou Fase
Unidade Quantidade Inicio Término

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29
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11. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)

Meses
Natureza da Despesa Total
12 | 2 | 3 * | 52 | 6° | ™ 8 | 92 | 10° | 112 | 122
Despesas correntes
FID
Pessoal
Conv
FID
Material
consumo
Conv
FID
Diarias
Conv
Passagens e D)
desp. ¢/
locomogéo Conv
FID
Servigos
consultoria
Conv.
Servigos FID
Terceiros P.
Fisica Conv
Servigos FID
Terceiros P.
Juridica Gonv.
Encargos e >
Renda Gony]
FID
SUBTOTAL 1
Conv
Despesas de capital
FID
Obras e
instalagbes
Conv
Equipam. e FID
materiais
permanentes |
FID
SUBTOTAL 2
Conv.
TOTAL GERAL (Subtotal 1 + Subtotal 2)
12- MODELO DE CRONOGRAMA FISICO- FINANCEIRO
Servi Més1 | mes2 | mes3 Més 4 Més 5 Més 6 Més 7 Més 8 Més 9 Més 10 Més 11 Més 12
ervigos s &s &s
6 % Valor % Valor % Valor % Valor % Valor % Valor % Valor % Valor % Valor
Licitagio
Servigos Preliminares 5,00%| 7.661,73
Movimento de terra 6,10%| 9.448,54
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 10,00%| HHHHHHHE
(AAAAAAAAAAAAAAAAA 20,00%)| Y
BBBBBBBBBBBBBBBBBEE 20,00% 250.000,00
cceececceccccecccce 20,00%| 250.000,00
DDDDDDDDDDDDDDDDD 10,00%(  100.000,00
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 8,90%|  89.000,00
Recebimento provisério
Recebimento definitivo
TOTAL 11,10% 17.110,27|  10,00%| 100.000,00|  20,00%| 250.000,00  20,00%| 250.000,00  20,00%| 250.000,00]  10,00%| 100.000,00  8,90%| 89.000,00 0,00| 0,00| 0,00 0,00|
AcumuLADO 11,10% 17.110,27]  21,10%| 117.110,27|  41,10%| 367.110,27]  61,10%| 617.11027|  81,10% 91,10% 600.000,00| 100,00%|  689.000,00 0,00| 0,00| 0,00 0,00|
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13- DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao
Conselho Gestor do Fundo Estadual de Interesses Difusos e sob as penas da lei, que inexiste
qualquer débito em mora ou situacao de inadimpléncia com o Tesouro ou qualquer 6rgao ou
entidade da Administracao Publica que impeca a transferéncia de recursos oriundos do
Fundo, na forma deste plano de trabalho.

Pede Deferimento

Local e data

Proponente
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Planilha Orcamentaria

Apresentar planilha orgamentéria com base nos indices oficiais com referéncia de
cédigos e ou indicacao da utilizacao dos boletins CPOS ou FDE, acompanhado das
respecivos boletins. Os servigcos que ndo constam dos boletins oficiais, em caso de
itens mercadoldgico, deverdo ser apresentados acompanhados das pesquisas de

precos com no minimo 3 (trés) orgcamentos.

O orcamento-base de uma licitagdo tem como objetivo servir de paradigma para a
Administragao fixar os critérios de aceitabilidade de pregos — total e unitarios — no edital,
sendo a principal referéncia para a andlise das propostas das empresas participantes
na fase externa do certame licitatério.

Na elaboragédo do orcamento detalhado de uma obra, é preciso:

» conhecer 0s servigos necessarios para a exata execug¢ao da obra, que constam dos

projetos, memoriais descritivos e especificagcdes técnicas;

* levantar com precisao os quantitativos desses servicos; ¢ calcular o custo unitario dos

servicos; ¢ calcular o custo direto da obra;

« estimar os custos indiretos e o lucro da construtora. Os custos diretos e a taxa de
Beneficio e Despesas Indiretas (BDI), a qual engloba os custos indiretos e o lucro,
compdem o preco final estimado para a obra.

17 - REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES PARA
INSTITUICOES DO TERCEIRO SETOR

O presente regulamento objetiva padronizar os procedimentos a serem adotados
pelas organizacées do terceiro setor que pretendam obter recursos do FID, conforme exigéncia
dos artigos 511, viI, e 519, vi, da Instrugdo TCE n°. 01/07, editada pela Resolugdo TCE n°.
08/07, de 28 de novembro de 2007.
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A razéo deste regulamento é o esclarecimento dos procedimentos que deverao ser
adotados por todos os administradores e dirigentes das organizacdes do terceiro setor para
compras e aquisigdes de quaisquer bens, servigos e obras efetuadas com recursos publicos.

O objetivo principal é assegurar a melhor utilizagdo dos recursos no tocante a
aquisigbes e contratacdes, que resultem no melhor custo/beneficio, observando-se que os
gastos com recursos publicos devem ser regidos pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, conforme o artigo 37 da
Constituicao Federal.

Regulamento de Compras e Contratacoes para Instituicoes do Terceiro Setor

Capitulo |
Das Disposicoes Gerais

17.1. O presente Regulamento estabelece normas e tem aplicagdo Unica e exclusiva para a
contratacdo de bens e servigos adquiridos com recursos publicos, repassados pelo Fundo de
Interesses Difusos (FID), conforme convénio firmado entre a Secretaria da Justica e da Defesa
da Cidadania e a entidade parceira ou convenente.

17.2. Na aquisicdo de bens e servicos com recursos do FID, a entidade parceira ou
convenente deve objetivar a selecdo, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa,
mediante julgamento objetivo, devendo ser observados os seguintes principios:

| - razoabilidade;

Il - eficiéncia;

lll - qualidade;

IV - economicidade.

17.3. As contratagbes a que se refere este Regulamento serdo feitas com a caracte-
rizacdo de seu objeto, descrevendo-se pormenorizadamente a finalidade da aquisicéo,
observando-se que as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprovantes de despesas, sejam emitidos em nome do beneficiario (a entidade parceira ou

convenente), devidamente identificados com o nimero do termo de parceria ou do convénio.
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Capitulo Il
Das Modalidades de Aquisicao de Bens e/ou Servicos

17.4. Sao modalidades de aquisicdo de bens e/ou servigos:

| - direta;
Il - mediante apresentacao de 03 (trés) orcamentos via e-mail ou fax;
lll - mediante apresentacédo de 03 (trés) orcamentos por meio de envelopes, precedida de

edital de chamamento.

17.5. As modalidades de aquisi¢éao previstas no artigo anterior serao determinadas de acordo

com os seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da aquisi¢éo:

| - direta: até 250 (duzentas e cinquenta) UFESP;

Il - mediante apresentagao de 03 (trés) orcamentos via e-mail ou fax: até 540 (quinhentas e
quarenta) UFESP;
lll - mediante apresentacao de 03 (trés) orcamentos por meio de envelope, precedida de edital

de chamamento: acima de 540 (quinhentas e quarenta) UFESP.

Paragrafo unico. Os valores a que se referem os incisos | a lll deste artigo poderao ser
alterados pelo Conselho Gestor do Fundo Estadual de Reparac@o de Interesses Difusos,

sempre que necessario.

Capitulo Il
Dos Procedimentos de Aquisicao
Secao |
Disposicoes Gerais

17.6. As modalidades de procedimento a que se referem os incisos | e |l do item 17.5 deste
Regulamento podem ser realizadas pelos responsaveis pela geréncia de servigos ou fungoes

equivalentes.

§ 12 Ja nos procedimentos de contratagao de obras, servicos e compras de vulto o Diretor
Administrativo-Financeiro criard uma Comissao de Contratacdo composta de, no minimo, 03

(trés) membros.
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§ 22 Consideram-se obras, servigos e compras de grande vulto aquela cujo valor estimado

seja superior a 8 (oito) vezes o limite estabelecido no item 17.5, 1.

Secao ll
Das Compras

17.7. Entende-se por compra toda aquisicao remunerada de bens para fornecimento de uma

s6 vez ou parceladamente.

17.8. O procedimento de compra compreendera as seguintes etapas:

| - requisicdo de compra;

Il - pesquisa de mercado;

lll - selecdo de fornecedores;

IV - solicitacdo de rcamentos;

V - avaliagdo da melhor ferta;

VI - emissao da Ordem de Compra.

17.9. A requisicao de compra é de competéncia do Gerente de Servigos ou equivalente,
sempre dirigida ao Diretor Administrativo-Financeiro ou equivalente paraautorizacao.

17.10. A requisicdo de compra devera conter:

| - modalidade de aquisicao;
Il - carater da aquisi¢éo, se normal ou de regime de urgéncia:

a) no caso de compras através do regime de urgéncia, a Geréncia de Servicos ou

equivalente devera fornecer subsidios para o perfeito atendimento ao estabelecido na

Secéo VI do presente Capitulo.

lll - descricédo pormenorizada da compra que devera necessariamente conter:
a) especificacées do bem;
b) definicdo de quantidade e unidade do bem;

c¢) informagdes técnicas.

IV - posicionamento do estoque em relacdo ao bem a ser adquirido.
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17.11. Para fins do estabelecido no inciso V do item 17.8 deverao ser observados os

seguintes principios:

| - idoneidade da empresa;

Il - qualidade do bem;

lll - menor custo, cuja obtengéo dar-se-a por meio da analise dos seguintes fatores:
a) menor prego;
b) garantia do bem;
c) facilidade de assisténcia técnica quando cabivel;
d) forma de pagamento;
e) prazo de entrega;
f) durabilidade, eficiéncia e compatibilidade;
g) forma e valor do transporte, sendo este ultimo incluso ou as expensas do adquirente;
h) assisténcia técnica.

17.12. Quando da impossibilidade de obtencao dos trés orcamentos previstos nos incisos Il e
[l do item 17.5 do presente Regulamento, ficard a cargo do Diretor Administrativo- Financeiro
ou equivalente autorizar a compra com o numero de orgamentos que houver. Paragrafo
unico. A autorizagao prevista no caput do presente artigo devera estar acompanhada de
justificativa.

17.13. Cumprida a etapa prevista no inciso V do item 17.8 do presente Regulamento, cabera
ao Diretor Administrativo-Financeiro ou equivalente aprovar a compra, finalizando o

procedimento internamente.

17.14. No ato da entrega dos bens, caso estejam avariados, danificados ou em desacordo
com o objeto do procedimento, o responsavel pelo recebimento devera recusar de pronto a
entrega dos bens e comunicar imediatamente o Diretor Administrativo-Financeiro ou

equivalente.

Secao lll Das Obras

17.15. Entende-se por obra toda construgdo, reforma, adequacao, fabricagdo, recuperagao

ou ampliacao prevista no termo de parceria ou convénio.
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17.16. O procedimento para execugéo de obras obedecera aos seguintes requisitos:
| - projeto basico;

Il - projeto executivo;

lll - execugdo das obras e servicos.

17.17. O projeto bésico, de competéncia da “Entidade Civil Parceira ou Convenente”, devera
prever um conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos, elaborados com base
nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacao
do custo da obra e a definicado dos métodos e do prazo de execucdo, bem como conter 0s

seguintes elementos:

I - desenvolvimento da solu¢ao escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e identificar

todos os seus elementos constitutivos com clareza;

Il - solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulagcdo ou de variantes durante as fases de elaboracdo do projeto
executivo e de realizagdo das obras e montagem;

lll - identificacédo dos tipos de servigcos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar

a obra, bem como suas especificagdes que assegurem os melhores resultados para o

empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

IV -informacdes que possibilitem o estudo e a dedugao de métodos construtivos, instalacées
provisérias e condigbes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para

a sua execucao;

V - subsidios para montagem do plano de contratacdo e gestdo da obra, compreendendo a
sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados

necessarios em cada caso;

VI - orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos

e fornecimentos propriamente avaliados.

17.18. O Projeto Executivo é o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagcao Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT.
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17.19. Para as entidades civis as obras n&o poderdo ser realizadas de modo direto, mas sim
como “servigos prestados por terceiros — pessoas juridicas” e executadas sob a formade:

1) empreitada por preco global;

Il) empreitada integral;
lll) empreitada parcial.

17.20. Caber4 ao Responsavel do Orgdo definir o regime de contratagdo da obra: execugéo
direta ou indireta (empreitada integral ou parcial).

17.21. Nos projetos basicos e projetos executivos de obras e servigos serdo considerados
principalmente os seguintes requisitos:

| - seguranca;
Il - funcionalidade e adequacgéao ao interesse publico;

lll - economia na execugao, conservagao e operagao;

IV - possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugao, conservagao e operagao;

V - facilidade na execugao, conservacao e operagao, sem prejuizo da durabilidade da obra
ou do servico;

VI - adocao das normas técnicas, de saude e de seguranga do trabalho adequadas;

VIl - impacto ambiental.

17.22. Para as obras de grande vulto, aquelas cujo valor esta expresso no § 2° do item 17.6
do presente Regulamento, a empresa vencedora devera apresentar:

| - registro ou inscrigdo na entidade profissional competente;

Il - indicacao das instalag6es, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponivel
para a execugao de servicos;

lll - relacdo da equipe técnica e administrativa que se responsabilizara pelos trabalhos,
acompanhada do respectivo curriculo;

IV - balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
apresentados na forma da lei aos 6rgdos competentes, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes provisérios;
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V - faturamento mensal dos ultimos 12 (doze) meses;

VI - certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacao judicial, expedida pelo
distribuidor sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.

17.23. Nao poderdo participar, direta ou indiretamente, do procedimento de selecdo os
autores do projeto executivo, seja pessoa fisica ou juridica.

Secao IV
Dos Servicos Terceirizados a Pessoas Fisicas ou Juridicas

17.24. Entende-se por servigo toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a “Entidade Civil Parceira ou Convenente”, por meio de terceirizagéo, tais
como: servigos graficos, conserto, instalacdo, montagem, operacao, conservagao, reparacao,

adaptacdo, manutencao, locacao de bens, publicidade, seguros etc.

17.25. Aplica-se, no que couber, a regra prevista na Secao I, Capitulo Ill, do presente
Regulamento.

Secao V
Dos Servicos Técnicos Especializados

17.26. Entende-se por Servigo Técnico Especializado todos os trabalhos relativos a:
I - profissionais ligados a producéao técnica especifica da area;

Il - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos e executivos;

lll - pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

IV - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras outributérias;

V - fiscalizag&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

VI - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VII - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIII - restauracéo de obras de arte e bens de valor histérico.

17.27. A contratacdo de servigcos técnicos profissionais especializados, observadas as
restricdes previstas no capitulo 13 do Manual basico para apresentacao de projetos, devera
obedecer ao disposto no item 17.40, Capitulo VII, do presente Regulamento.
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17.28. As contratagdes de servicos a que alude o item anterior estdo dispensadas do

procedimento previsto no item 17.4 e seus incisos.

Paragrafo unico. Para a contratacdo dos servigos prevista nesta Secdo serd necessaria
selecdo criteriosa do prestador de servicos, considerando a idoneidade, a experiéncia, a
qualidade e a especializacdo do contratado, dentro da respectiva area.

17.29 A selecdo a que alude o paragrafo unico do item 17.28 sera de responsabilidade da
Direcao Executiva da Entidade Civil.

Secao VI
Do regime de urgéncia

17.30. Em caso de urgéncia fica dispensado o procedimento estabelecido no item 17.4 e seus
incisos.

Paragrafo unico. O regime de urgéncia sera requerido e devidamente justificado pelo Diretor
Administrativo-Financeiro ou equivalente e ratificado pelo Presidente da Entidade.

17.31. Considera-se de urgéncia, toda aquisicdo de bens indisponiveis em estoque e que
necessitem de utilizagdo imediata para o ndao comprometimento do projeto e do convénio

firmado.

17.32. O requerimento de aquisicao através do regime de urgéncia podera ser rejeitado, o
que nao inviabiliza o procedimento, bem como nao sdo nulos ou anulaveis os atos praticados
anteriormente, dando-se prosseguimento a aquisicdo com status “normal’”.

Secao VIl

Das Despesas de Pequena Monta

17.33. E dispensado o cumprimento do estabelecido no item 17.4 e seus incisos no caso de

despesas de pequena monta.

17.34. Consideram-se despesas de pequena monta aquelas que nao ultrapassem 1% (um
por cento) do valor equivalente a 100 (cem) UFESP.
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Paragrafo unico. Para fins de comprovagao de despesa a que alude o presente artigo devera

ser fornecida a nota fiscal consumidor nominal a entidade civil parceira ou convente.

17.35. As despesas de pequena monta serdo autorizadas pelo Diretor Administrativo-

Financeiro ou equivalente.

Secao VI
Da Dispensa e da Inexigibilidade de Procedimento

17.36. Sao casos de dispensa do procedimento previsto no item 17.4 e seus incisos:
| - a contratagédo de fornecimento de energia elétrica, agua e gas encanado;
Il - telefonia;

Il - correios.

17.37. Séao casos de inexigibilidade do procedimento previsto no item 17.4 e seus incisos
quando da inviabilidade de competigéo.

§ 12 A inviabilidade de competi¢cao devera ficar adequadamente demonstrada.

§ 22 Cabera ao Diretor Administrativo-Financeiro a demonstragao a que alude o paragrafo

anterior.

17.38. Os casos de dispensa e inexigibilidades serdo requeridos e efetivamente
demonstrados pelo Diretor Administrativo-Financeiro e ratificados pelo Diretor Executivo.

Capitulo VI
Dos Contratos

17.39. As contratacbes de obras, servigos terceirizados, servigos técnicos especializados,
alienagdes, locagdes e aquisigdes de bens imdveis deverdo ser objeto de contrato, no qual

constara obrigatoriamente a ressalva de que as responsabilidades sao exclusivas da entidade
contratante, sendo de nenhum efeito clausulas que estabelegcam vinculo juridico entre o
contratado e a Secretaria da Justica ou o Conselho Estadual Gestor do Fundo de Interesses
Difusos.
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Capitulo VII
Da Documentacao

17.40. Para o procedimento previsto no inciso Ill do item 17.4 do presente Regulamento,

necessaria a apresentacdo da seguinte documentagao:

§ 12 Para pessoas fisicas:

| - cédpia do documento de identidade (RG);

Il - cépia do cadastro de pessoas fisicas (CPF);

lll - comprovante de enderego;

IV - comprovante de inscrigdo no ISS quando cabivel;
V - comprovante inscri¢do no INSS.

§ 22 Para pessoas juridicas:

I - Contrato Social;

Il - Comprovante de inscricdo no CNPJ;

lll - copia do documento de identidade (RG) do sécio proprietario;

IV - cépia do cadastro de pessoas fisicas (CPF) do socio proprietario;

V - Certidao Negativa de Débito do FGTS, INSS e Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.

§ 32 As exigéncias previstas no presente item nao inviabilizam outras exigéncias especificas

contidas expressamente no presente Regulamento.

§ 42 Para a modalidade de aquisicao de bens e/ou servigos, prevista no inciso Il do item

17.4 do presente Regulamento, todas as copias de documentacao deverao ser autenticadas.

§ 52 A critério da Diregdo Executiva da Entidade Civil Parceira ou Convente poderdo ser

exigidos outros documentos que néo os previstos no presente Capitulo.

63



FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

Capitulo VIII
Das Disposicoes Finais

17.41. O envio da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigacoes

inerentes ao certame.

17.42. No caso de extingdo da UFESP sera aplicado automaticamente indicador que vier a
substitui-la. Se extinta a UFESP e nao ocorrer substituicdo do indicador sera convertido
osvalores previstos nos incisos | a lll do item 17.5 em moeda corrente, devendo ser objeto
de aditamento o presente Regulamento para fixagao de novo valor de referéncia.

17.43. As contratagdes de que trata este Regulamento aplica-se, no que couber, o disposto
na Lei n®. 8.666, de 21 de junho de 1993.

17.44. Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Secretaria Executiva do
FID, submetendo-se suas decisdes a posterior apreciacdo do Conselho Gestor.

18 - REPASSES DOS RECURSOS

Os projetos serdo apoiados por meio da celebracdo de convénios e termos de
parceria/colaboracdo ou fomento com as instituigbes proponentes, na forma da legislagéo
vigente e a Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania, unidade de despesa a qual o FID

esta vinculado.

E necessario que os proponentes estejam em dia com suas obrigagdes junto aos
governos Federal, Estadual e Municipal para que possam assinar 0s ajustes e receber 0 apoio
financeiro do FID.

A alteragéo do prazo de vigéncia do convénio ou do termo de parceria/colaboracao
ou fomento devera ser solicitada previamente ao FID, por escrito, contendo as justificativas
do pedido, no prazo minimo de 90 (noventa) dias antes de seu término; a formalizacao se
dara mediante Termo Aditivo.
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Paragrafo unico: o prazo minimo de 90 (noventa) dias estabelecido deve-se
aos tramites para processamento das analises técnicas, juridica e manifestacao do
Conselho Gestor do FID, cujas reunides sao realizadas bimestralmente.

18-1 Documentacao exigida para celebracao de ajustes

Documentacao Comum a todos os Interessados:

1)  Quando no projeto houver intervengdes em areas ambientais, restauro de bens
tombados ou afetas a mananciais, ou afins, encaminhar cépia das autorizagées dos Orgéos
Competentes. Em caso de dispensa de autorizagdes, encaminhar copia dessas manifestagoes/
instrucdes dos referidos Orgaos.

2) Comprovagao do exercicio pleno de propriedade, mediante certidao do Cartorio
de Registro de Imdveis, quando o convénio cuidar de execugdo de obras e benfeitorias em
imoével;

3) Declaracdo de Adimpléncia em atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal;

4) Declaracao de nao haver agao Judicial em curso;

5) Comprovante oficial de abertura de conta corrente no Banco do Brasil para uso
exclusivo no convénio;

6) Termo de compromisso por meio do qual o convenente se obriga a manter os
documentos relacionados ao convénio/parceria pelo prazo de dez anos, contados da data em
que foi aprovada a prestacao de contas;

7) Declaragao de Contrapartida.

18.1.1 Instituicoes do Terceiro Setor

1) Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades — CRCE, acompanhado de
Relatério de Entidade Certificada (onde devem estar explicitos : os objetivos voltados a
promogao de atividades e finalidades de relevancia publica e social e no minimo dois anos de

existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio de documentagdo emitida pela
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Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -

CNPJ, Declaragao de ciencia e comprometimento na utilizagdo do Regulamento de Compras;
2) Declaracao de que os contratados com recursos publicos para a execugao do

projeto ndo séo servidores publicos nem membros dos 6rgaos de direcao dainstituicao.

3) Indicacao formal do responsavel pela execugao do projeto.

4) Declaracao do destino a ser dado aos bens remanescentes da parceria ( se
houver)

5) Declaracao de comprometimento escrituragdo de acordo com os principios
fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade;

6) Declaracao de experiéncia prévia na realizagado, com efetividade, do objeto da
parceria ou de natureza semelhante;

7) Declaragdo quanto as instalagdes, condicdes materiais e capacidade técnica e
operacional para o desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na parceria e o
cumprimento das metas estabelecidas.

8) Declaracao de nao estar impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria
com orgaos publicos

9) Declaracao de ndo haver agao judicial em curso;

10)Termo de Ciéncia e Notificagdo (nos moldes da Instrugdo TCE 02/2016)

Observacoes:

1-) E permitida a atuacdo em rede, por duas ou mais organizagdes da sociedade civil, mantida

a integral responsabilidade da organizacdo celebrante do termo de fomento ou de
colaboracao, desde que a organizagao da sociedade civil signataria do termo de fomento ou
de colaboragéo possua :

| - mais de cinco anos de inscricao no CNPJ;

Il - capacidade técnica e operacional para supervisionar e orientar diretamente a atuacao da

organizacao que com ela estiver atuando em rede;
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2) A organizacao da sociedade civil que assinar o termo de parceria ou de fomento devera
celebrar termo de atuagdo em rede para repasse de recursos as nao celebrantes, ficando
obrigada a, no ato da respectiva formalizacéo:
| - verificar, nos termos do regulamento, a regularidade juridica e fiscal da organizacao
executante e ndo celebrante do termo de colaboragédo ou do termo de fomento, devendo
comprovar tal verificacao na prestacao de contas
Il - comunicar a administragao publica em até sessenta dias a assinatura do termo de

atuacao em rede.

18.1.2 Orgaos da Administracdo Publica Estadual

1) Ato de nomeacéo do representante legal.

2) Copia do CNPJ do proponente, do CPF e da Cédula de Identidade do representante
3) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS,

4) Comprovante da inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional do Seguro Social —
INSS, ou Certidao Negativa de Débito juntao —CND atualizada e, se for o caso, também
a regularidade quanto ao pagamento das parcelas mensais relativas aos débitos

negociados.
5) Comprovacao de regularidade no PIS/PASEP.
6) Termo de Ciéncia e Notificacao (nos moldes da Instrucao TCE 02/2016)
7) Declaragao de ndo haver agéao judicial em curso;
8) Declaracao de Adimpléncia a Lei de Responsabilidade Fiscal

18.1.3- Instituicoes da Administracao Publica Municipal

1) Certificado de Regularidade do Municipio para Celebrar Convénios — CRMC;
2) Termo de Ciéncia e Notificacdo (nos moldes da Instrucao TCE 02/2016)

3) Declaracao de nao haver agao judicial em curso;

4) Declaracao de Adimpléncia a Lei de Responsabilidade Fiscal
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19 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO AJUSTE

A analise e acompanhamento serdo feitos com base em visitas realizadas por
técnicos do FID ou indicados por delegacdo do Conselho Gestor, ocasido em que serao
comprovados in loco os relatérios mensais de cumprimento de objeto.

Além disso, havera exame detalhado dos relatérios técnico e financeiro que
compdem as prestagdes de contas parcial e final.

Por fim, ressalte-se que tanto o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo ,como
o 6rgao competente no &mbito do poder executivo poderao proceder a auditoria e fiscalizagao
dos projetos apoiados pelo FID.

19.1 - Relatério mensal de cumprimento do objeto

O relatério mensal de cumprimento de objeto destina-se ao acompanhamento e a
avaliacao técnica dos resultados obtidos durante o periodo em questédo, devendo apresentar
informacgdes detalhadas, divididas por metas. Deverao conter elementos que permitam avaliar
se 0 objeto vem sendo cumprido conforme pactuado, com descricdo pormenorizada das
atividades realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados,
com as porcentagens de cada item e total.

Tais relatérios devem informar, de forma atualizada, e em especial o andamento da
obra ou do projeto, sempre norteado pelo Plano de Trabalho inicialmente apresentado,
acompanhado do extrato bancario da conta corrente/aplicacao do convénio do periodo.

O relatério devera ser apresentado, através de carta ou oficio, em uma via datada
e assinada pelo coordenador do projeto e pelo responsavel legal da instituicao parceria

ou convenente, e devera conter:

68



/ (s §
=
FUNDO ESTADUAL DE DEFESA .~
[ e

1. Identificacao:

a) Titulo do projeto.

b) Numero do termo de parceria ou convénio.

¢) Nome da instituicdo parceira ou convenente.

d) Data de assinatura do convénio.

e) Data de inicio da obra ou servigo.

f) Periodo a que se refere o relatério.

2. Desenvolvimento da Meta:

FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

Devera ser feito um relatério comparativo entre previsto e executado (com quantidades,

valores e percentuais), que contenha:

a) Descricao da meta

b) Atividades originalmente previstas e respectivo cronograma.

¢) Metodologia empregada.

d) Recursos envolvidos (material e pessoal).

e) Resultados alcangados e seus produtos.

f) Dificuldades encontradas e formas de superacao.

g) Experiéncia adquirida com seu desenvolvimento.

h) Necessidade de reprogramagdo das atividades, do cronograma fisico e do

orgamento em casos excepcionais (incluir justificativa para areprogramagao).

Apresentamos um exemplo basico de quadro Demonstrativo de Execucao:

Porcentagens de

Valor Valor
Etapa/ Quantidade Execucéo (de cada
Met Discriminacao Unid. Previsto | Pago
eta iscriminaga i fase e total) Vi g
Fase
(R$) (R$)
Prevista | Executada | Prevista | Executada
% Total de execucao da obra: % % R$ R$
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20 - CUIDADOS NA EXECUGAO DO AJUSTE

a) Nao se desviar da finalidade original do convénio, parceria ou fomento, em especial

seu objeto.

b) Nao celebrar convénio com mais de uma instituicdo para cumprimento do mesmo

objeto, exceto quando se tratar de agbes complementares, o que devera ficar

consignado no respectivo convénio ou termo de parceira, delimitando-se, de qualquer

modo, as parcelas referentes as disponibilidades respectivas.

¢) N&o incorrer em atrasos injustificados quanto ao cumprimento das etapas ou fases
programadas.

d) Em caso de denuncia, conclusao, rescisdo ou extingao do instrumento, devolver os
saldos em, no maximo, 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauragcdo de Tomada de
Contas Especial (§ 6° do art. 116 da Lei n®. 8.666/93).

e) Nao utilizar recursos em desacordo com o Plano de Trabalho, sob pena de rescisao
do convénio e de instauracdo de Tomada de Contas Especial.

f) Apresentar relatério mensal sobre a execugéo fisica e financeira do convénio ou

termo de parceria, bem como o relatério anual apds o encerramento do exercicio financeiro.
d) Apresentar os relatoérios de prestacao de contas solicitados.
h) Nao utilizar recursos da concedente para pagamento de despesas com taxas
bancarias, como multas, juros ou correcao monetaria, inclusive referente a pagamentos ou

recolhimentos fora do prazo.

i) E vedado o pagamento com recursos do Fundo das despesas relacionadas no
Capitulo 13 que trata das Despesas que nado podem ser realizadas com Recursos do FID.
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j) Os originais das notas fiscais, recibos, outros documentos comprobatérios de
despesas, emitidos em nome do parceiro ou convenente, devem ser devidamente
identificados com referéncia ao titulo e niumero do termo de parceria ou convénio. Esses
documentos devem ser guardados em boa ordem, no proprio local em que forem
contabilizados, por 10 (dez) anos, a disposi¢cao do FID e de érgaos de controle do Estado de
Sao Paulo, contados a partir da aprovagao das contas, relativa ao exercicio da concessao ou
do termo de parceria.

k) Todos os documentos comprobatérios de despesas devem conter carimbo com a
data do efetivo pagamento e serem assinadas pelo credor.

I) O emprego dos recursos de CONTRAPARTIDA aos projetos sera apresentado no
Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa, no Relatério de Execugao Fisico-

Financeira e na Relagdo de Pagamentos.

m) O recurso da contrapartida, quando de origem financeira, devera ser depositado na
conta especifica do convénio, conforme disposto no Edital.

n) As sobras de recursos ou saldos ndo utilizados deverao ser recolhidas ao FID por
meio de depdsito bancario no qual devera estar especificado:

Devolucao R$

Termo de Parceria ou Convénio n?

Data: / /

Observacao: o comprovante devera ser encaminhado a Secretaria Executiva do

Conselho Gestor do FID até o 5° dia util do més subsequente ao deposito.

21 — ORIENTACOES PARA ADMINISTRACAO DOS RECURSOS
REPASSADOS

a) O parceiro ou convenente devera abrir uma conta corrente especifica para receber
0S recursos que serao repassados para as despesas relativas ao cumprimento do objeto
pactuado.
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b) O convente sendo 6rgéo publico se sujeita, quando da execugao de despesas com
recursos transferidos, as disposigbes da Lei n® 8.666/93, especialmente em relacdo a
licitaces e contratos.

ATENCAO: USO OBRIGATORIO do PREGAO, preferencialmente na forma eletrdnica, para
a contratagcao de bens e servigos comuns, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, e do Decreto Estadual n® 47.297, de 6 de novembro de 2002.

c) O parceiro ou convenente, sendo entidade privada, devera seguir, quando da
execucao de despesas com recursos transferidos, o Regulamento de Compras referido

anteriormente, com o qual ja concorda quando da assinatura do ajuste.

d) Os recursos e saldos dos convénios e termos de parceria/colaboragéo ou fomento,
enquanto nao forem utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca
de instituicdo financeira oficial, se a previsao de seu uso for igual ou superior a um més, ou
em fundo de aplicagao financeira de curto prazo, ou ainda em operagcao de mercado aberto
lastreado em titulo da divida publica quando sua utilizagdo estiver prevista para prazos

menores.

e) Para utilizacdo dos rendimentos auferidos com a aplicacao financeira dos recursos,
o ente devera solicitar autorizacao prévia ao Conselho Gestor,discriminando os materiais

e/ou servicos a serem adquiridos e sua necessidade para execugao e continuidade do projeto.
Os rendimentos nao poderdo ser considerados como contrapartida, nem utilizados para
qualquer finalidade diversa.

22 — CUIDADOS NA APLICACAO DOS RECURSOS

Os recursos devem ser cautelosamente geridos e aplicados, e ao responsavel pela
execucao do projeto recomenda-se a leitura atenta dos exemplos arrolados, pois configuram
situagdes indesejaveis e que podem comprometer a prestacao de contas:

e Saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico-financeiro de
execucao do objeto.

¢ Realizacdo de despesas fora da vigéncia do convénio ou termo de parceria.
e Saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas.
e Utilizacao dos recursos para finalidade diversa da prevista.

e Utilizagao dos recursos para pagamentos de despesas outras, diversas, incompativeis
com o objetivo do convénio ou termo de parceria e a finalidade da entidade, e com as

disposi¢des do Regulamento de Compras.
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e Pagamento antecipado a fornecedores de bens e servicos.

e Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas bancarias,
excetuados aos pagamentos eletrdnicos de despesas do ajuste e relacionadas no Plano
de Trabalho.

¢ Retirada dos recursos para outras finalidades, ainda que com ressarcimento.

e Aceitacao de documentagdo inidénea para comprovacao de despesas, como notas
fiscais falsas.

Falta de conciliacdo entre débitos em conta e os pagamentos efetuados.

N&ao aplicagcao ou nao comprovacgao de contrapartida.

Auséncia de aplicagao de recursos no mercado financeiro.

Uso dos rendimentos de aplicacao financeira para finalidade diferente daprevista e sem

a prévia autorizagao.

e Condigées insuficientes de operagdo das beneficiarias, tais como precariedade de
instalagdes, mao-de-obra desqualificada, entre outras.

e Entidades que remuneram diretores e, assim fazendo, disfarcam a ilegal distribuicao
de “lucros”.

e Entidades que empregam pessoas indicadas por dirigentes governamentais, servindo
como meio de burlar o concurso publico.

e Beneficiarias superfaturam aquisi¢coes, o que, somado a compras inexistentes (notas

fiscais frias), gera o “caixa dois” das organizagoes.
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23 - PRESTACAO DE CONTAS

Informacoes gerais sobre a prestacdo de contas

A prestagao de contas envolve a apresentagao de duas classes de informacoes:

1) Fisicas, cujo objetivo é acompanhar o desenvolvimento do projeto e daquilo que foi

comprometido.

2) Financeiras, cujo objetivo é avaliar e acompanhar a aplicagdo dos recursos
repassados pelo FID, assim como das contrapartidas oferecidas pelo parceiro ou

convenente.

23.1 - RELATORIOS

As prestagdes de contas demandam a elaboragao de dois relatérios, a saber:
* Relatérios de desempenho técnico (relativos ao cumprimento do
objeto).
» Relatérios financeiros.
Os roteiros para prestagao de contas sdo enviados a instituicdo apés a publicagao

do convénio ou termo de parceria.
23.1.1 - Relatérios técnicos

Os relatérios técnicos mensais retratam o desenvolvimento do trabalho, a fim de
tornar verificaveis os resultados obtidos durante a execug¢éo do convénio ou termo de parceria/

colaboragao ou fomento.

Esses relatorios sdo importantes e, juntamente com a visita técnica, formam as

ferramentas basicas para a avaliagdo quanto ao desempenho.

Os relatérios fardo parte do acervo do Conselho Gestor do FID e poderdao ser
utilizados como material de divulgacao, referéncia técnica e bibliografica sobre o projeto
apoiado com os recursos publicos, podendo subsidiar acées similares em todo o estado de

Sao Paulo.
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Além da identificacdo do convénio ou termo de parceria/colaboragcao ou fomento,
os relatérios devem conter os objetivos, o detalhamento das atividades realizadas, da
metodologia empregada e dos resultados alcangcados, comparando-os aos resultados
esperados.

Anexos aos relatérios poderdo ser apresentados mapas, graficos, ilustragées,
fotografias e outros documentos pertinentes que contribuam para a avaliacdo do ajuste
assinado.

O relatério final deve conter também uma conclusdo sobre a execugao do projeto,
analisando sua efetividade, dificuldades, aspectos positivos e negativos.

23.1.2 - Relatorios financeiros

Os relatérios financeiros (parcial e final) observardo as Normas estabelecidas
pelas diretrizes do Conselho Gestor do Fundo Estadual de Defesa dos Interesses Difusos e
pela Instrugdo TCE n®. 02/2016, publicada em 04/08/2016.

23.2 - INSTRUCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS

23.2.1 - Apresentacao

O presente manual tem por objetivo transmitir aos executores de projetos apoiados
pelo Conselho Gestor do Fundo de Interesses Difusos do Estado de Sao Paulo (FID/SP), as
orientagdes para prestacdo de contas da execugdao de convénios, termos de parcerias e
outros, relativos a aplicagao de seus recursos, sujeitos as disposi¢cdes constantes das normas

legais vigentes.

Todos 0s executores tém o dever de apresentar prestagdo de contas parcial,
anual e final.

Seguem-se as informacbGes basicas sobre documentos minimos a serem

encaminhados, os formularios (conforme os modelos), com instrugdes de preenchimento e
outros detalhes.
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23.2.2 - Disposicoes iniciais

O Decreto-lei n®. 200/67 disciplina ndo somente a transferéncia de recursos
publicos para 6rgaos e instituicbes de direito publico e privado, inserindo neste contexto a

obrigatoriedade de prestar contas de ajustes assinados. '

Além disso, no Estado de Sao Paulo ha outras regras de prestagcao de contas para
convénios ou outros termos que envolvam repasses de recursos publicos ao terceiro setor
(artigo 29, incisos X e xViI, da Lei Complementar Estadual n®. 709, de 14 de janeiro de 1993,
Lei Orgéanica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e a Instrugao TCE n°. 02/2016).

E de observar-se também, ainda que de modo subsidiario, a Instrugdo Normativa
n®. 01, da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, de 15 de janeiro de 1997.

A nao apresentacao da prestacdo de contas nos prazos estipulados acarreta
inadimplemento grave, suspensao de pagamentos, rescisao e até a inclusdo do nome do
executor do convénio no cadastro de pessoas que nao mais poderao contratar com o FID, com
o Ministério Publico e quaisquer Secretarias de Estado do Governo do Estado de Séo Paulo.

E ainda quanto aos processos conduzidos pelos érgaos julgadores do TCESP, os
responsaveis sujeitam-se a uma série de penalidades, dependendo da gravidade dos fatos
apurados e da condicao dos agentes envolvidos, tais como:

* Aplicacao de multas até 2.000 UFESPs;

* Inabilitagdo dos agentes que cometerem infragées graves para exercerem cargo

em comissao ou funcao de confianga por até 8 anos;
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» Declaracdo da idoneidade do licitante, que fica impedido de contratar com a
Administragao Publica pelo prazo de até 5 anos;

» Nos casos de indicios de ilicitos penais, remessa das pegas pertinentes ao
Ministério Publico, para que este adote as providéncias cabiveis;

* A determinagéo da devolugao das importancias concedidas a organizacées nao
governamentais sem fins lucrativos - ONGs, que nado comprovarem té-las aplicado
regularmente;

» Emissdo de pareceres desfavoraveis as contas de Prefeituras Municipais e do
Governo do Estado, os quais, uma vez referendados pelas respectivas Casas Legislativas,
ocasionam a suspensao dos direitos politicos do chefe do Executivo por até 8 (oito anos).

1Dec.-lei n? 200/67: “Art. 93. Quem quer que utilize dinheiros publicos tera de justificar seu
bom e regular emprego na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das

autoridades administrativas competentes.”
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23.2.3 - Procedimentos de Medicao e Repasses

As regras de repasses de recursos financeiro levadas a efeito nos ajustes regidos
pela LF n® 13.019/14 e alteragbes ganham maior rigor, a medida que 0s recursos serao
liberados em estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso.

Em se tratando de convénio celebrado com municipio paulista, a liberagdo dos
recursos observara o disposto no artigo 11, § 2°, do Decreto n® 59.215, de 21 de maio de 2013,
acrescentado pelo artigo 12, inciso |, do Decreto n? 62.032, de 17 de junho de 2016.

Documentos que devem acompanhar:

a) Relatério de execucao fisico-financeiro.

b) Demonstrativo de execugao de receita e despesa.

c) Relagao de pagamentos.

d) Documentos fiscais e comprovantes de recebimentos.

f) Extrato da conta bancaria do convénio e conciliagdo bancaria.

g) Relatério do cumprimento do objeto parcial, com as atividades desenvolvidas com
recursos préprios e com 0s recursos repassados.
h) Copia do despacho adjudicatério e homologagédo das licitacdes realizadas ou
justificativas para sua dispensa, nos termos do artigo 24, inciso xXIv, da Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993.

Quando da liberagdo dos recursos financeiros a proxima parcela ficara

condicionada a aprovagao do relatorio fisico-financeiro, demonstrando o cumprimento da etapa

ou fase referente a parcela anteriormente liberada, e assim sucessivamente.

23.2.4 - Prestacao de contas parcial
Documentos que acompanham a prestacao de contas parcial:
a) Relatorio de execucéo fisico-financeiro. Sdo dois quadros distintos: um que resume

as realizacbes fisicas e financeiras no periodo e outro que demonstra os resultados
acumulados.
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b) Demonstrativo da execucgéo da receita e da despesa. Sao dois quadros distintos: de
um lado, os valores recebidos em transferéncia, as contrapartidas, os rendimentos de
aplicacao no mercado financeiro, quando for o caso; de outro lado, as despesas realizadas,
conforme a relacdo de pagamentos, e os saldos existentes do convénio de rendimentos de
aplicacao, que deverao ser recolhidos ao FID.

c)Relagéao de pagamentos que abrigue todos os pagamentos feitos para execug¢ao do
projeto objeto do convénio, sejam os recursos derivados da contrapartida, sejam o0s recursos
recebidos do proprio FID.

d) Cépia de notas fiscais, cupons, recibos, declaracbes e outros documentos que
comprovem as despesas e que devem ser emitidos em nome do parceiro ou do convenente,
carimbados e assinados em seus originais, com os carimbos: “Convénio FID n°’, “Atesto
recebimento” e “Confere com original’;

e) Extrato da conta corrente e da conta investimento e conciliagdo bancaria (conta(s)
bancaria especifica para receber os valores do convénio e para efetuar os pagamentos
relativos ao objeto do convénio). O periodo deve envolver todos os recebimentos e todos os
pagamentos, desde o inicio.

OBSERVACAQ. Quando a relagdo de pagamentos nao apresentar o total correspondente ao
extrato, a diferenca deve ser registrada e explicada na conciliagao bancaria.

f) Coépia do despacho adjudicatério e homologacdo das licitagbes realizadas ou
justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade. No caso das pessoas juridicas de direito
publico, sempre sera necessario seguir a lei de licitagdes para aquisicdes que venham ser
feitas para a execucao do objeto do convénio. As entidades do terceiro setor deverao fazer
uso do Regulamento de Compras, anexando as cépias desses comprovantes de utilizagao.

g) Relatério do cumprimento do objeto do termo de parceria ou convénio.

h) Pagamentos de pessoas fisicas: devem-se emitir recibos de pagamento autdbnomo

— RPA e especificar os servigos prestados: nome completo, documento de identificacao
e endereco do prestador; guia de recolhimento ao INSS (GRPS), se for acaso; documento de
arrecadacdo da Receita Federal — DARF (IRPF); observar os pagamentos de tributos quando
obrigatérios.

i) Cépia de todas as ordens bancarias, ou em caso de impossibilidade, de todos os

cheques emitidos.
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Deve-se dar a maxima atencdo para a obrigatoriedade de que faturas, recibos,
notas fiscais e quaisquer outros documentos comprovantes de despesas sejam emitidos em
nome do beneficiario (a instituicao parceira ou convenente), devidamente identificados com o
namero do termo de parceria ou convénio. Junto com a prestacdo de contas, deve ser
encaminhada cépia desses documentos. Os originais deverdao permanecer em boa ordem nos
arquivos do parceiro ou convenente, no local em que forem contabilizados, pelo prazo de 10
(dez) anos, a disposi¢ao dos érgaos de controle interno e externo.

A utilizacdo do valor referente a contrapartida e dos rendimentos auferidos no
mercado financeiro (se autorizado sua utilizacdo) deverédo ser demonstrados no relatério de
execucao fisico-financeira (especificacdo da receita), bem como no balancete financeiro. O
prazo para utilizacao desses recursos nao podera ser diferente do estabelecido no convénio
ou termo de parceria/colaboracdo ou fomento, e nao é permitido ressarcimento.

23.2.5 - Prestacao de contas final

E apresentada ao FID até 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia
estabelecida no convénio ou termo de parceria e seus aditivos. Envolve todas as informagdes
sobre a execugao do projeto (exceto as ja apresentadas) e abrange a totalidade dos recursos
recebidos. A administracdo publica apreciara a prestacao final de contas apresentada, no
prazo de até 150 (cento e cinquenta dias), contado da data de seu recebimento ou do
cumprimento de diligéncia por ela determinada, prorrogavel justificadamente por igual
periodo.

Documentos que acompanham a prestacao de contas final:

a) Relatério de execugao fisico-financeiro. Sao dois quadros distintos: um que resume
as realizagbes fisicas e financeiras no periodo e outro que demonstra os resultados

acumulados.

b) Demonstrativo da execucao da receita e da despesa. Sao dois quadros distintos: de
um lado, os valores recebidos em transferéncia, as contrapartidas, os rendimentos de
aplicacao no mercado financeiro, quando for o caso; de outro lado, as despesas realizadas,
conforme a relacdo de pagamentos, e os saldos existentes do convénio de rendimentos de
aplicacao, que deverao ser recolhidos ao FID.
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c) Relacao de pagamentos que abrigue todos os pagamentos feitos para execugao do
projeto objeto do convénio, sejam os recursos derivados da contrapartida, sejam o0s recursos
recebidos do proprio FID.

d) Comprovante de recolhimento de saldo. Qualquer sobra devera ser recolhida na
conta especifica do FID com a indica¢do “sobra de caixa”.

e) Relatério do cumprimento do objeto do termo de parceria ou convénio.

Os produtos resultantes de publicagdes, producao de videos, flmes e audiovisuais em
geral deverao ser encaminhados a Secretaria Executiva do Conselho Gestor do FID por
ocasido da prestacao de contas, de acordo com o disposto no ajuste.

23.2.6 Prestacao de contas anual (a ser encaminhada ao TCE)

Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos Termos de Parceria, Termos de
Colaboracao, Termos de Fomento, Convénios e suas respectivas prestacoes de contas,
firmados, devera ser encaminhada, ao Tribunal de Contas do Estado, no Prazo Maximo até 31
de Marco do exercicio seguinte , a seguinte documentagao relativa ao exercicio anterior:

Para Orgdos Publicos:

o certidao indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da execucao
do(s) convénio(s) e respectivos periodos de atuagao;

o certidao contendo os nomes e CPFs da(s) autoridade(s) responsavel(eis) pelo érgao
conveniado e os respectivos periodos de atuagao;

o relatério anual do conveniado das atividades desenvolvidas com recursos proprios € as
verbas publicas repassadas, computadas por fontes de recurso e por categorias ou finalidades
dos gastos, contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcangados;

o relagcdo de gastos computados por fontes de recurso, individualizando os gastos pela
forma de contratacio, na conformidade do modelo contido no Anexo RP-02;

o na hipétese de aquisigao de bens moveis e/ou imoveis com 0s recursos recebidos, prova
do respectivo registro contébil, patrimonial e imobiliario da circunscricao, conforme o caso;

o comprovante da devolugao de eventuais recursos nao aplicados;
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demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com indicacao dos valores
repassados pelo 6rgao convenente e correspondentes despesas realizadas, acompanhados de
conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicao
financeira oficial indicada pelo érgéao publico convenente para movimentacao destes recursos;
. certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC, comprovando a
habilitacao profissional dos responsaveis por balancos e demonstragdes contabeis;

o Extratos da conta bancaria e investimentos do exercicio da prestagéo de contas, aberta
para esta finalidade;

. Termo de Ciéncia e Notificagdo Anexo RP 03 - (nos moldes da Instrugao TCE 02/2016).

Para entidades do Terceiro Setor:

o Certidao indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da execucgao
do termo de colaboragéo ou de fomento e respectivos periodos de atuagao;

o Certidao contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros, forma de
remuneragdo, periodos de atuagdo com destaque para o dirigente responsavel pela
administragao dos recursos recebidos a conta do termo de colaborag¢ao/fomento;

o Relatério anual de execugéo do objeto do ajuste, contendo as atividades desenvolvidas
para o seu cumprimento e o comparativo de metas propostas com os resultados alcangados;

o Demonstrativo integral das receitas e despesas, computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de colaboracdo e/ou de
fomento, conforme modelo contido no Anexo RP-14 (OSC) e no Anexo RP-11 (OSCIP);

o Relacao dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizagcao de recursos
publicos administrados pela OSC para os fins estabelecidos no termo de colabora¢do ou de
fomento, contendo tipo e nUmero do ajuste, identificacao das partes, data, objeto, vigéncia, valor
pago no exercicio e condicées de pagamento;

o Conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituicao financeira publica indicada pelo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica para
movimentagdo dos recursos do termo de colaboragdo ou de fomento, acompanhada dos
respectivos extratos de conta corrente e de aplica¢des financeiras;

o Publicacdo do Balango Patrimonial da OSC, dos exercicios encerrado e anterior;

o Demais demonstragdes contabeis e financeiras da OSC, acompanhadas do balancete

analitico acumulado do exercicio;
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. Certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC, comprovando a
habilitacao profissional dos responsaveis por balancos e demonstragdes contabeis;

o Na hipotese de aquisi¢cao de bens méveis e/ou imdveis com os recursos recebidos, prova
do respectivo registro contébil, patrimonial e imobiliario da circunscricao, conforme o caso;

o Comprovante da devolugao de eventuais recursos nao aplicados;

. Declaragao atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da OSC de
agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de érgao ou
entidade da Administragdo Publica celebrante, bem como seus respectivos cénjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

o Declaragao atualizada da ocorréncia ou nao de contrata¢cdo ou remuneragao a qualquer
titulo, pela OSC, com os recursos repassados, de servidor ou empregado publico, inclusive
aquele que exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianca de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

o Informacao e comprovagéo da destinagao de eventuais bens remanescentes adquiridos,
produzidos ou transformados com recursos recebidos a conta do termo de colaboragédo/fomento,
quando do término do ajuste.

o Termo de Ciéncia e Notificacado em conformidade com o Anexo RP - 12;

o Copia dos extratos da conta do convénio referente ao exercicio da prestagéao de contas.

o Prazo de entrega na Secretaria de Justica 31 de janeiro do ano subsequente, conforme

termo de convénio.

24 — TOMADA DE CONTA ESPECIAL

Na hip6tese de a prestagao de contas nao ser prestada, ocorrer desfalque, desvios
de bens ou valores publicos, ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario, exauridas
todas as providéncias cabiveis, havera inclusdo da instituicdo parceira ou convenente no
SIAFEM e em outros cadastros.

Ap6s o referido procedimento, o ordenador de despesas comunicara o fato, de
imediato, ao 6rgao setorial de controle interno e encaminhara o processo ao 6rgao
responsavel para a instauracao de Tomada de Contas Especial (art. 37 da Lei Complementar
n°. 709, de 14 de janeiro de 1993).

Tratando-se de instituicdo qualificada com OSCIP, havera abertura do processo
administrativo a que se refere o artigo 7° da Lei n®. 9.790/99 e artigos da Instru¢do TCE n°.
02/2016, com o fim de desqualifica-la por descumprimento do termo de parceria.
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25 — RELATORIO FINAL DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

O relatério final de cumprimento de objeto deve trazer informagdes e documentos
que permitam a adequada avaliagdo técnica dos resultados obtidos com o completo
desenvolvimento do projeto.

Este relatorio fara parte do acervo da Secretaria Executiva do Conselho Gestor do
FID, servindo como referéncia técnica e bibliografica do projeto apoiado e subsidiando sua
divulgacédo, podendo, ainda, fomentar novas agdes similares em todo o pais.

Desta forma, é fundamental que o relatério permita um completo entendimento
sobre seu desenvolvimento, o contexto em que foi realizado e as principais dificuldades
encontradas, bem como seus resultados.

O relatério deverd ser apresentado em uma via datada e assinada pelo
coordenador do projeto e pelo responsavel legal da instituicdo parceira ou convenente, e

conter os seguintes itens:

1. Identificacao:
a) Titulo do projeto.
b) Numero do termo de parceria ou convénio.

¢) Nome da instituicdo parceira ou convenente.

2. Introducao:
Situe o trabalho no contexto legal e regional, apresentando um panorama da realidade
ambiental, social, econdmica e institucional na qual o projeto esta inserido e enfocando
os motivos que levaram a sua implementacdo, conforme identificado no projeto

originalmente apresentado.

3. Objetivos:
Apresente os objetivos do projeto.

4. Metodologia:
Detalhe para cada etapa do trabalho a metodologia empregada, explicitando os
materiais e recursos humanos utilizados, as inovagbes e adaptacées metodoldgicas
introduzidas e outras informagbes que possam demonstrar, com fidelidade, o
desenvolvimento do projeto.

84



nnnnnnn

Fﬁb FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

5. Resultados:

a) Apresente, detalhadamente, os resultados do trabalho, de forma quantificada,
informando sobre o cumprimento de cada etapa do projeto.
b) Apresente como anexos todos os produtos e informagdes que possam comprovar 0s
resultados e produtos do termo de parceria ou convénio, suas referéncias bibliograficas,
mapas, graficos, ilustracdes e listagens, bem como relatérios fotograficos e cépias dos
materiais produzidos.
c¢) apresentar outros beneficios diretos ou indiretos proporcionados pela execugao do
projeto, incluindo informacdes sobre aspectos:
I) econbmicos (geragao de produtos ou servigos comercializaveis, geracao de
emprego e renda, minimizagcao de custos e diversificacdo de atividades).
Iy sociais (numero de familias beneficiadas, fortalecimento da organizagéao
comunitaria e melhoria da qualidade de vida da populacéao).

Iy institucionais (divulgagéo, desenvolvimento da estrutura e capacitagdo do
quadro da instituicao).
IV) repercussao junto a populacao e a midia.

6. Discussao:

Analise os resultados obtidos, inserindo-os no contexto do trabalho e confrontando-os
com os objetivos esperados.

7. Conclusao:
Conclua sobre a execucdo do termo de parceria ou convénio, sua efetividade,
dificuldades, aspectos positivos e negativos encontrados, bem como a experiéncia
adquirida com seu desenvolvimento.

8. Continuidade das acées:
Apresente expectativas futuras quanto a continuidade das ag¢des, informando medidas

ja adotadas e estratégias futuras com essa finalidade (estabelecimento de parcerias,

novas demandas das comunidades beneficiarias, outras fontes de financiamento).
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26 - PRODUTOS RESULTANTES DO AJUSTE

Os produtos resultantes dos projetos (publicacdes impressas, producdes
audiovisuais e outros) deverao ser encaminhados a Secretaria Executiva do Conselho Gestor
do FID, por ocasiao da prestagao de contas final. Serdo destinados ao FID:

e 1 (um) original de filmes, fitas, CDs, DVDs, CD-ROMs e outros produtos de divulgagéo e
comunicagao produzidos.
¢ 15 (quinze) exemplares de publicagcbes impressas.

As placas de obras, divulgacoes e todas as demais publicacées a serem editadas
devem obedecer as orientacdes contidas no Manual de Orientacdo Visual da Sub Secretaria
de Comunicacgao *, acrescentando-se as logomarcas do FID.

Os resultados técnicos e todo e qualquer desenvolvimento ou inovacao
tecnologica, decorrentes de trabalhos realizados no &mbito do convénio ou termo de parceria,
serdo atribuidos ao FID e ao parceiro ou convenente, sendo vedada a sua divulgacéo total ou
parcial sem o consentimento prévio e formal do primeiro.

Salientamos que as obras ou servicos nhao poderao ser utilizados sem a
prévia entrega/comunicacao ao FID.

(*) disponivel em http://www.comunicacao.sp.gov.br/manual-de-identidade-visual)

27 - CONTATOS PARA INFORMACOES

A Secretaria Executiva Conselho Gestor do FID esta disponivel para esclarecer
davidas sobre as informagdes béasicas contidas neste manual ou fornecer quaisquer outras
informacgdes de interesse dos proponentes.

Os interessados podem comunicar-se com a Secretaria Executiva do Conselho
Gestor do FID no Pateo Colégio, n°. 184, 2° andar - FID, Centro, Sao Paulo, SP, CEP
01016- 040; por meio dos telefones: (11) 3291-2618/2623, ou através do e-mail:
fid@justica.sp.gov.br.

OBSERVAGCAO: Os pedidos de esclarecimentos, decorrentes de dlvidas na interpretagéo do
Edital, deverdo atender ao constante no item 15.1 : “exclusivamente de forma eletrénica, pelo

endereco _eletrbnico, editalfid@justica.sp.gov.br, indicando no assunto “Edital de

Chamamento Publico n?2 01 SUDC/FID/2017”
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28 - LEGISLACAO BASICA

1 - Federal

Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000

Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao
fiscal e da outras providéncias.

Lei 4.320, de 17 de marco de 1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragao e controle dos orgcamentos

e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei n° 7.347 de 24 de julho de 1985 e suas alteracdes
Disciplina a agéo civil publica de responsabilidade por danos causados ao meio-

ambiente, ao consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético, histérico, turistico e

paisagistico e da outras providéncias.

Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitagcoes
e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias.

Lei n? 9.790, de 23 de marco de 1999

Dispde sobre a qualificagdo de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos,

como Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de
Parceria, e da outras providéncias.

Decreto n® 3.100, de 30 de junho de 1999
Regulamenta a Lei n® 9.790, de 23 de mar¢o de 1999, que dispde sobre a qualificacao

de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, como Organizagbes da Sociedade
Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de Parceria, e da outras providéncias.

Lei n® 13.019 de 31 de julho de 2014

Estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracdo publica e as
organizagoes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagao, para a consecugao de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execugéao de atividades ou de projetos
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Breviamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracéo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacao; define diretrizes para a politica de fomento,
de colaboracdo e de cooperacdao com organizagbes da sociedade civil; e altera as Leis
ne 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de mar¢o de 1999. (Redacdo dada pela
Lei n® 13.204, de 2015)

2 - Estadual

Decreto-lei Complementar n? 16, de 2 de abril de 1970

Dispde sobre a instituicao e o funcionamento dos fundos especiais na Administragao.

Lei n® 6.536, de 13 de novembro de 1989
Autoriza o Poder Executivo a criar o Fundo Especial de Despesa de Reparagao de

Interesses Difusos Lesados, no Ministério Publico do Estado de S&o Paulo.

Lei n2 11.598, de 15 de dezembro de 2003

Estabelece disposicoes relativas as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico

Lei n2.13.555, de 9 de junho de 2009
Altera a Lei n2 6.536, de 13 de novembro de 1989, e vincula o Fundo Estadual de Defesa

dos Interesses Difusos — FID a Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania.

Decreto n® 47.297, de 6 de novembro de 2002
Dispbe sobre o pregdo a que se refere a Lei Federal n®. 10.520, de 17 de julho de 2002,

e da outras providéncias correlatas.

Decreto n? 51.291, de 22 de novembro de 2006

Fica instituido, no &mbito da Secretaria da Fazenda, o Cadastro de Parceiros do Terceiro
Setor — CPATES, destinado ao registro das entidades parceiras da administracdo direta,
fundacional e autarquica do Estado de Sao Paulo, notadamente Organizacdes Nao
Governamentais — ONGs, Organizagdes Sociais — OSs, Organizagbes da Sociedade Civil de
Interesse Publico — OSCIP’s, associacdes e sociedades civis sem fins lucrativos.
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Decreto n? 51.346, de 8 de dezembro de 2006

Dispbe sobre o controle e fiscalizagdo dos recursos publicos geridos pelas entidades do
terceiro setor parceiras do Estado.

Decreto n? 59.215, de 21 de maio de 2013

Dispde sobre a disciplina acerca da celebragdo de convénios, no ambito da
Administragao Centralizada e Autarquica, e sobre a instru¢cdo dos processos respectivos

Decreto n? 61.981 de 20 de maio de 2016

Dispde sobre a aplicacdo, no ambito da Administracéo direta e autarquica, da Lei federal
n° 13.019, de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico das parcerias com
organizacdes da sociedade civil.

Decreto n? 62.032 de 20 de julho de 2017

Altera o Decreto n® 59.215, de 21 de maio de 2013, que dispde sobre a disciplina acerca
da celebracao de convénios, no ambito da Administracdo Centralizada e Autarquica, e sobre a
instrucao dos processos respectivos

Decreto n262.710 de 20 de julho de 2017

Da nova redacao e acrescenta dispositivos ao Decreto n® 61.981, de 20 de maio de 2016,
que dispde sobre a aplicagao, no ambito da Administracao direta e autarquica, da Lei federal
n°13.019, de 31 de julho de 2014

Instrucdo TCE n? 02/2016, de 04 de agosto de 2016
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1. RELATORIO DE EXECUCAO FisIiCO-FINANCEIR A

. N2 do Termo de
Parceiro ou )
Parceria ou Periodo
Convenente
Fisico — Parceiro ou Convenente
No periodo Até o periodo
Meta | Atividade Descricao Unidade P | =

Programado | Executado | Programado | Executado
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FUNDO ESTADUAL DE DEFESA s~

'DOS INTERESSES DIFUSOS.—~

2. RELATORIO DE EXECUGAO FisiCO-FINANCEIR A

Parceiro ou ARG )
Convenente Parceria ou Periodo
Financeiro
Realizado no periodo Realizado até o periodo
Meta | Atividade | Repassador ou Parceiro ou Outros Total Repassador ou Parceiro ou Outros Total
Concedente Convenente Concedente Convenente

TOTAL
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DOS INTERESSES DIFUSOS.

3. RELATORIO DE EXECUCAO Fisico-FINANCEIR A

Meta | Atividade

Descricao

Unidade

. N2 do Termo de
Parceiro ou
Parceria ou Periodo
Convenente
Fisico — Repassador dos
No periodo | Até o periodo

Programado | Executado |Programado | Executado
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4. EXECUCAO DE RECEITA E DESPES A

Parceiro ou

Convenente

N2 do Termo de

Parceria ou

Receita (valores recebidos, inclusive a contrapartidae

os rendimentos —discrimina-los)

Discriminacao

Valor

Despesa (despesas realizadas, conforme relagaode

pagamentos)
Discriminacao

| valor

TOTAL1

ToTAL GERAL

TOTAL 2
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5. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

o
Parceiro ou N¢ do Termo o
Convenente de Parceria Origem dos recursos
Titulo Data e:‘):::]aagée o Imposto Valor liquido
Meta | Atividade Cred CNPJ/CPF ND CH/0| Data de de o Valor bruto incidente
or B Crédito | emissd
pagamento
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6. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

Parceiro ou e LA el Parceiro ou
Convenente Parceria ou Origem dos recursos Convenente

. Titulo de | Data de efe?:;ag:: do Imposto Valor
Meta | Atividade Credor CNPJ/CPF ND CH/OB Data Crédito emissio R Valor bruto incidente liquido

Total
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7. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

. N2 do Termo de
Parceiro ou
Convenente Parceria ou Origem dos recursos Outros
Titulo de | Data de efelt):;?;;c? do Imposto Valor
Meta | Atividade Credor CNPJ/CPF ND CH/oB Data Crédito | emisséo R Valor bruto incidente liquido

Total
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8. CONCILI ACAO BANCARIA

N2 do Termo de

Parceiro ou
Parceria ou Convénio

Banco Agéncia N2 da Conta

Datalhamento

1. Saldo conforme o extrato anexo

Subtrair

2. Créditos em conta nao correspondidos

3. Cheques emitidos em transito

Numero | Data | Favorecido

Som

4. Débitos nao correspondidos
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g

9. RELACAO DE BENS (ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS COM RECURSOS DO FID)

. N2 Term
Parceiro ou e JET B
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